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7. Zalgczniki:

Zatagcznik nr 1 Przyktadowy spis tresci wzoru dokumentacji konkursowej z
wyszczegolnieniem punktow, do ktérych majg zastosowanie zapisy jak dla projektéw
standardowych oraz punktéw wymagajacych uwzglednienia specyfiki wspodtpracy
ponadnarodowej

Zatacznik nr 2 Wzér dokumentacji konkursowej dla projektéw wspotpracy ponadnarodowej
Priorytet VIII, Dziatanie 8.1, Poddziatanie 8.1.2



1. Cel i zakres obowigzywania zalecen

Celem niniejszych Zalecen jest przedstawienie informacji niezbednych do uwzglednienia
projektéw wspotpracy ponadnarodowej wdrazanych w ramach Dziatan i Poddziatan
okreslonych w Szczegétowym Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w
Planach Dziatania i dokumentacji konkursowej, sporzgadzanych przez Instytucje
Posredniczace (IP)/Instytucje Posredniczace 1l stopnia (IP2) w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL). Zalecenia mogg by¢ réwzniez wykorzystywane w
odniesieniu do projektow innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym.

Zalecenia odnoszg sie wytacznie do projektow wspotpracy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej
w ramach PO KL’ 1j. projektow, ktore wyrdzniajg sie nastepujacymi cechami: przewidujg
wspolng z partnerami ponadnarodowymi realizacje dziatan kwalifikowanych, przewidzianych
w zatgczniku nr 8 do ww. Wytycznych, wnoszg rzeczywistg wartosé dodang wynikajaca z tej
wspétpracy oraz sg realizowane na podstawie umowy o wspotpracy ponadnarodowej,
podpisywanej przez wszystkich partnerow ponadnarodowych. Nalezy pamietaé, ze projekty
przewidujgce realizacje czesci zadan poza granicami Polski (np. organizacja szkolen, wizyt
studyjnych) lub uwzgledniajace jedynie udziat w projekcie oséb z innego kraju (np.
ekspertéw) nie sg projektami wspotpracy ponadnarodowej w rozumieniu ww. Wytycznych i
nie odnoszg sie do nich niniejsze Zalecenia.

W Zaleceniach wskazano rekomendacje dotyczace opracowania Planéw Dziatania, w tym
formutowania kryteriow szczegoétowych wyboru projektéw wspotpracy ponadnarodowej, ktore
poparto przyktadami oraz tabelami i schematami.

Ponadto, w_opracowaniu zamieszczono zalecenia dotyczace uwzglednienia specyfiki
projektow wspotpracy ponadnarodowej w poszczegolnych punktach dokumentacji
konkursowej. W rozdziale poswieconym tym zagadnieniom skoncentrowano sie wytacznie na
tych punktach dokumentacji, ktére wymagajg uwzglednienia specyfiki projektéw wspotpracy
ponadnarodowej, pomijajac te, do ktérych odnosza sie zapisy standardowe. W dokumencie,
oprocz ogdlnie obowigzujagcych zasad oraz wymogdéw formalnych w zakresie specyfiki
projektéw wspétpracy ponadnarodowej, zamieszczono réwniez szereg uwag i zalecen o
charakterze praktycznym, ktére mogq zosta¢ bezposrednio wykorzystane przy
opracowywaniu dokumentacji konkursowej dla projektéw wspétpracy ponadnarodowe;j.

Zalecenia odnoszg sie do tych projektéw, w przypadku ktérych, zgodnie z ,Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspofpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL”, obszar wspotpracy definiowany jest przez Instytucje
Posredniczace na etapie opracowania Plandw dziatania i zatozeh konkurséw, tj. do
wyodrebnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej oraz projektow z komponentem
ponadnarodowym zaplanowanym do realizacji na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie projektu. Zalecenia nie majg zatem zastosowania do projektéw, w przypadku
ktorych obszar wspotpracy definiowany jest przez projektodawcow, tj. projektow z
komponentem ponadnarodowym zgtaszanym jako zmiana do wniosku o dofinansowanie
realizowanego juz projektu. Nalezy jednak zaznaczy¢, iz IP/IP2 powinny kazdorazowo
umieszcza¢ w dokumentacji konkursowej informacje o0 mozliwosci rozszerzenia
realizowanego juz projektu o komponent ponadnarodowy zgtaszany jako zmiana do wniosku
o dofinansowanie (nie dotyczy konkursow na dziatania-Dziatania 6-3,—+#3;-9.5).



Dopetnieniem informacji dotyczacych ogtoszenia konkursu jest spis tresci przyktadowego
wzoru dokumentacji konkursowej ilustrujgcy te punkty dokumentacji, ktére wymagajgq
uwzglednienia specyfiki wspotpracy ponadnarodowej — i zostaty omowione w niniejszych
Zaleceniach - oraz te, do ktorych zastosowanie majg zapisy jak dla projektow
nierealizowanych we wspoétpracy ponadnarodowej (zatgcznik nr 1) oraz wspomniany powyzej
przyktadowy wzor dokumentacji konkursowej dla projektéw wspotpracy ponadnarodowej w
ramach Priorytetu VIII, Dziatanie 8.1, Poddziatanie 8.1.2 (zatacznik nr 2).

Informacje zawarte w niniejszym dokumencie odnoszg sie do catego okresu programowania
PO KL i mogg by¢ wykorzystywane przez IP/IP2 zaréwno przy corocznym sporzgdzaniu
Planéw dziatania, jak i przy opracowywaniu dokumentacji konkursowych zgodnie z
harmonogramem konkurséw planowanych do ogtoszenia w roku obowigzywania Planu
dziatania.

Wskazéwki zawarte w Zaleceniach majg za zadanie wesprze¢ IP/IP2 w trakcie
opracowywania Planow dziatania i tworzenia dokumentacji konkursowej w zakresie
projektéw wspétpracy ponadnarodowej. Dokument ten ma charakter pomocniczy, a nie
obligatoryjny — ostateczny ksztatt zaréwno Planu dziatania, jak i dokumentacji konkursowej
lezy w gestii kazdej IP/IP2.

2. Definicje stosowane w zaleceniach

Beneficjent Podmiot, ktéry podpisat umowe o dofinansowanie projektu.

Partner ponadnarodowy | Partner zagraniczny wymieniony w punkcie 2.8 wniosku o
dofinansowanie projektu wspotpracy ponadnarodowej, z ktérym
projektodawca najpierw podpisuje list intencyjny, a nastepnie
umowe o wspotpracy ponadnarodowej, wnoszacy do projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne i/lub finansowe,
realizujgcy projekt wspdlnie z projektodawcg i innymi
partnerami zagraniczaymi—ponadnarodowymi _na warunkach
okreslonych w powyzszej umowie.

Projekt wspotpracy

_ Projekt realizowany we wspélpracy z  podmiotami
ponadnarodowej

pochodzacymi z krajow cztonkowskich Unii Europejskiej lub z
krajow nie  bedacych  cztonkami UE  (partnerami
ponadnarodowymi), ktéry zaktada wspdlng z partnerami
realizacje  dziatan  kwalifikowanych  przewidzianych w
zataczniku nr 8 do Wytycznych w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej PO KL, a takze w
przypadku ktorego wykazano rzeczywistg wartos¢ dodang
wynikajgcg ze wspotpracy ponadnarodowej oraz podpisano
umowe o wspotpracy ponadnarodowe;.

Wyroznia sie dwa rodzaje projektow  wspotpracy

ponadnarodowe;j: wyodrebnione projekty wspoétpracy
ponadnarodowej oraz projekty z komponentem
ponadnarodowym.




a) Wyodrebniony projekt
wspotpracy
ponadnarodowej

b) Projekt z
komponentem
ponadnarodowym

Projekt, ktéry koncentruje sie na dziataniach wspotpracy
ponadnarodowej — cel gtéwny i cele szczegétowe
wyodrebnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej powinny
sie odnosi¢ do wspotpracy ponadnarodowej i powinny byé
mozliwe do osiggniecia wytgcznie dzieki wspétpracy z
partnerem/partnerami ponadnarodowymi bedacymi
sygnatariuszami umowy o wspotpracy ponadnarodowej.
Realizowany w ramach takiego projektu proces wymiany
wiedzy, doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie na poziomie
ponadnarodowym wnosi rzeczywistg wartos¢ dodana.
Wyodrebniony projekt wspétpracy ponadnarodowej zaktada
realizacje dziatan we wspétpracy ponadnarodowej od poczatku
realizacji projektu, tj. juz na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie projektu.

Wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej sg
wdrazane w ramach Dziatan/Poddziatan okreslonych w
Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL.

Projekt, ktéry na poziomie analizy problemoéw/potrzeb grup
docelowych wykazuje uzasadniong potrzebe realizacji
komponentu ponadnarodowego, oraz ktdérego cel/cele
szczegotowe  wskazujg na mozliwosé ich osiggniecia
wytgcznie w wyniku wspotpracy ponadnarodowej. Realizacja
komponentu ponadnarodowego wnosi rzeczywistg wartos$é
dodang wynikajgca z wymiany wiedzy, doswiadczenia i
wzajemnego uczenia sie partneréw ponadnarodowych mozliwg,
do osiggniecia jedynie przy ich udziale.

Komponent ponadnarodowy moze by¢:

e realizowany od poczatku projektu, tj. komponent jest
zaplanowany na etapie opracowania wniosku 0
dofinansowanie  projektu; wniosek jest skladany w
odpowiedzi na konkurs (lub w trybie systemowym) jako
projekt z komponentem ponadnarodowym

lub

e wprowadzony do projektu w trakcie realizaciji, tj. komponent
jest zgtaszany jako zmiana do wniosku o dofinansowanie
projektu.

Projekty z komponentem ponadnarodowym mogg by¢

realizowane ramach Dziatah/Poddziatarn okreslonych w

Szczegdétowym Opisie Priorytetdw PO KL oraz jako projekty

innowacyjne z komponentem ponadnarodowym.

Produkty wspétpracy
ponadnarodowej

,Dobra i ustugi”, ktére powstang w wyniku dziatan podjetych w
trakcie realizacji projektu, mozliwe do osiggniecia jedynie przy
wsparciu partneréow ponadnarodowych, skladajgce sie na
wartos¢ dodang projektu wspotpracy ponadnarodowe;.

Projektodawca

Podmiot aplikujgcy o $rodki na realizacje projektu, do czasu




podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspoétpracy Umowa podpisywana przez wszystkich partneréw
ponadnarodowej ponadnarodowych i krajowego  beneficjenta  (lidera)
realizujgcych projekt wspotpracy ponadnarodowej,

przygotowywana zgodnie z przyjetym wzorem (Sstanowigcym
zatgcznik do Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL), okreslajgca m.in. wspodlne cele, planowane produkty,
opis dziatan, harmonogram ich realizacji, postanowienia
finansowe.

List intencyjny Dokument sktadany wraz z wnioskiem o dofinansowanie
projektu wspdtpracy ponadnarodowej, stanowigcy wstepng
deklaracje wspotpracy i wskazujacy jednoznacznie na zamiar
podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowej w celu
realizacji projektu wspétpracy ponadnarodowe;j.

3. Przygotowanie Planu dziatania dla projektéw wspotpracy ponadnarodowej
Realizacja projektow wspétpracy ponadnarodowej umozliwia projektodawcom/beneficjentom
porownanie ich podejscia w zakresie typéw realizowanych operacji (projektéw) okreslonych
w Szczegbétowym Opisie Priorytetéw PO KL z podejsciem stosowanym w innych krajach
cztonkowskich. Pozwala to nie tylko spojrze¢ na dane zagadnienie w szerszym kontekscie,
ale réwniez wptywa na wzrost Swiadomosci [ Zrozumienia przez
projektodawcow/beneficjentow kierunkéw rozwoju europejskiej polityki w zakresie poprawy
zatrudnienia i spojnosci spotecznej. W ramach realizacji dziatah we wspotpracy
ponadnarodowej projektodawcy/beneficjenci majg ponadto mozliwosé wykorzystania
miedzynarodowego doswiadczenia i wiedzy zagranicznych partneréw, przetestowania i
udoskonalenia istniejgcych w ich krajach materiatdbw i metod, a takze wspdlnego
opracowania nowych produktéw. Wspodtpraca ponadnarodowa umozliwia réwniez
projektodawcom/beneficjentom, ktérzy zamierzajqg podja¢ prace Ilub pracujg nad
rozwigzaniem takich samych lub podobnych probleméw, znalezienie lepszego, bardziej
nowatorskiego rozwigzania sytuacji problemowej niz gdyby realizowali projekt jedynie o
zasiegu krajowym. Powyzsze korzysci stanowig wartos¢ dodang wynikajgcg z realizacji
projektéw we wspotpracy ponadnarodowe;j.

Wskazana powyzej warto$¢ dodana wspétpracy ponadnarodowej powinna przyczyniaé sie
do osiagniecia celéw danego Priorytetu PO KL.

Okreslenie kierunkéw tej wspotpracy oraz warunkéw, jakie wspétpraca ta powinna spetniaé,
aby zaspokoi¢ potrzeby danego wojewddztwal/sektora/kraju nalezy do IP/IP2, ktére
odpowiadajg za przygotowanie Plandw dziatania (PD) dla poszczegélnych Priorytetéw PO
KL.

Biorgc pod uwage powyzsze, juz na etapie sporzadzania Planu dziatania IP/IP2 powinna
precyzyjnie okresli¢ oczekiwania co do spodziewanego wptywu wspotpracy ponadnarodowej
na osigganie celow zaréwno danego Priorytetu, jak i samych projektow wspoipracy
ponadnarodowej. IP/IP2 formutuje swoje oczekiwania poprzez wybor odpowiednich
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dziatan/poddziatan/typéw  operacji, w ktorych bedzie realizowana wspétpraca
ponadnarodowa.

IP/IP2 formutuje oczekiwania odnoszgace sie do wspotpracy ponadnarodowej poprzez

okreslenie w PD:

o typdbw  projektéw (operacji) przewidzianych do realizacji we wspotpracy
ponadnarodowej (ze ,Szczegdétowego Opisu Priorytetow PO KL 2007-2013”) oraz
rodzajow projektow wspotpracy ponadnarodowej (tj.: wyodrebnione projekty
wspotpracy ponadnarodowej i/lub projekty z komponentem ponadnarodowym);
wskazujgc na mozliwosé realizacji wspotpracy ponadnarodowej w poszczegdélnych
typach operacji, IP/IP2 powinna mie¢ na uwadze, iz nie wszystkie typy operacji
uzasadniajg potrzebe nawigzania wspotpracy lub realizacji wyodrebnionych projektow
wspétpracy ponadnarodowej; IP/IP2, dokonujgc wyboru typdéw operacji, powinna
kierowa¢ sie produktami, ktére planuje osiggnaé¢ poprzez umozliwienie szerszej
wymiany doswiadczen w danym zakresie;

o form dziatan kwalifikowanych w ramach projektéw wspétpracy ponadnarodoweyj;

o szczegotowych kryteriow wyboru projektow wspotpracy ponadnarodowe;.

W niniejszym rozdziale sformutowane zostaty zalecenia dotyczace szczegdétowych kryteridw

wyboru projektow wspotpracy ponadnarodowej, ktére omowiono w odniesieniu do:

1.  Zakresu kryteribw szczegdtowych okreslonego w ,Zasadach dokonywania wyboru
projektéw w ramach PO KL’.

2. Modeli wspotpracy ponadnarodowej

3. Form dziatarh kwalifikowanych

4, Innych kryteriéw szczegdtowych okreslanych przez IP/IP2.

Ad. 1. Zakres kryteriow szczegdtowych okreslony w ,Zasadach dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL,

Przy okreslaniu szczegétowych kryteriow wyboru projektéw wspétpracy ponadnarodowej
zaleca sie korzystanie z katalogu przyktadowych kryteriow szczegétowych wypracowanego
przez Grupe roboczg do spraw kwestii horyzontalnych PO KL. Peten wykaz ww. kryteriow
znajduje sie w ,,Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL’

Ad. 2. Modele wspétpracy ponadnarodowej

Kryteria szczeg6towe mogg rowniez odnosi¢ sie do modeli wspotpracy ponadnarodowej,
ktore beda realizowane w projekcie. Ponizej, w ujeciu tabelarycznym, przedstawiono krotkg
charakterystyke réznych modeli wspotpracy ponadnarodowej. Bardziej obszerny opis
poszczegodlnych modeli znajduje sie w publikacji ,Projekty wspofpracy ponadnarodowej —
podrecznik dla projektodawcow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

Tabela nr 1: Opis modeli wspotpracy ponadnarodowej

Model wspétpracy Opis

ponadnarodowej
Model 1: Model czesto odnosi sie do wstepnej fazy wspotpracy
Wymiana informacji i miedzynarodowej. Partnerzy wymieniajg informacje na
doswiadczen temat swoich strategii i warunkéw w jakich prowadzone




beda dziatania. Na tym etapie partnerzy nie definiujg
wspoélnych celdow swojej wspétpracy, ale wymieniajg
miedzy sobag informacje o nich samych, realiach
funkcjonowania i podejsciu  do rozwigzywanych
problemow. Takie podejscie do wspotpracy
ponadnarodowej pomaga partnerstwu uzyska¢ punkty
odniesienia dla swojej dziatalnosci i osigganych efektow.

Model 2: W tym modelu partnerzy realizujg konkretny, wspolny cel,
Réwnolegte  wypracowywanie | dziatajac niezaleznie od siebie. Wymiana doswiadczen
nowatorskich rozwigzan jest mniej ogdlna niz w modelu pierwszym, a bardziej
usystematyzowana i powigzana z realizowanym celem.
Majac uzgodniony i wynegocjowany wspélny cel,

partnerzy systematycznie przekazujg sobie wiedze.

Model 3: Ten model jest wariantem modelu réwnolegtego
Import, eksport i adaptacja | tworzenia nowatorskich rozwigzan (Model 2) lub moze
nowych rozwigzan do wilasnej | by¢ jego kontynuacja. Wystepuje w sytuacji, gdy jeden z
sytuacji partneréw ma juz w zaawansowanym  stopniu

rozwigzanie wspoélnego problemu i dzieli sie rezultatami
swojej pracy z pozostalymi partnerami. Pozostali
partnerzy korzystaja z wymiany doswiadczen i dzieki
temu ulepszajg wtasne produkty.

Model 4: Ten model wspoipracy dotyczy najczesciej partnerstw,
Wspdlne tworzenie produktu lub | ktére tworzg sie na okreslony czas w celu rozwigzania
systemu — podziat zadah | konkrethego problemu. Partneréw taczy jednakowe
zwigzanych z osigganiem postrzeganie problemu i che¢ znalezienia rozwigzania
wspolnego celu dzieki wykorzystaniu swoich mocnych stron. Partnerstwo
na samym wstepie wyraznie okresla etapy rozwigzywania
problemu i dokonuje podziatu zadah pomiedzy partnerow.
W tym modelu partnerzy dobierajg sie na zasadzie
uzupetnienia swoich doswiadczen i umiejetnosci.

Model 5: Wymiana kluczowych oséb realizujgcych projekt lub
Wymiana kluczowych  o0soOb | uczestniczacych ~ w  projekcie  jest  dziataniem
realizujgcych projekt lub | realizowanym réwnolegle z dziataniami przewidzianymi w
uczestniczacych w projekcie modelach wymienionych powyzej, moze tez stanowié

rodzaj modelu czastkowego funkcjonujgcego obok
czterech opisanych powyzej modeli. Dziatania te muszag
wykracza¢ poza wizyty studyjne, musi byC¢ Scisle
okreslony ich cel w kontekscie gtéwnego wspdlinego celu
wspotpracy ponadnarodowe;.

Formutujac kryteria odnoszace sie do modelu wspotpracy ponadnarodowej, nalezy zwrocicé
uwage na to, ze wspotpraca ponadnarodowa jest procesem dynamicznym, wiec modele
wspotpracy ponadnarodowej nie sg ani ostateczne ani wzajemnie sie wykluczajace.
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Partnerstwo ponadnarodowe w trakcie realizacji projektu moze korzysta¢ z kilku modeli
wspotpracy jednoczesnie, dostosowujac je do wymagan projektowych lub wykorzystujac je
naprzemiennie w zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziatan oraz etapu ich realizacji.

Przy okreslaniu kryteriéw szczegotowych w zakresie mozliwosci tgczenia lub ograniczania
stosowanych modeli nalezy zwrdcié uwage, aby wspétpraca ponadnarodowa nie
sprowadzata sie jedynie do zwyktej wymiany informacji i doswiadczen (Model 1), a skupiata
sie, co najmniej, np. na imporcie, eksporcie i adaptacji nowych rozwigzan do wtasnej sytuacji
(Model 3) lub na wspolnym tworzeniu produktu lub systemu (Model nr 4).

Ponadto, nalezy pamietaé, ze modele wspodtpracy ponadnarodowej nie sg tozsame z
formami dziatan kwalifikowanych projektéw wspétpracy ponadnarodowej (wymienionymi w
zatgczniku 8 do ,Wytycznych w zakresie wdrazanie projektow innowacyjnych i wspofpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL”), a powinny zosta¢ ze sobg odpowiednio powigzane w
PD. W zwigzku z tym, formutujgc w PD kryterium zastosowania okreslonego modelu/modeli
wspétpracy ponadnarodowej, IP/IP2 powinny jednoczesnie wskaza¢ takie formy dziatan
kwalifikowanych, ktére umozliwig jego realizacje.

Np. okreslenie w PD kryterium zastosowania tgcznie modeli wspotpracy ponadnarodowej:
1 (wymiana informacji i doswiadczen) i 3 (import/eksport i adaptacja nowych rozwigzan) oraz
wskazanie form dziatan kwalifikowanych: 1 - Organizowanie konferencji, seminariow,
warsztatéow i spotkan, 2 - Prowadzenie badan i analiz oraz 4 — Adaptowanie rozwigzan
wypracowanych w innym kraju jest prawidlowe, gdyz wskazane formy dziatan
kwalifikowanych umozliwig spetnienie kryterium tacznego zastosowania ww. modeli
wspotpracy ponadnarodowej. Przy czym nieuwzglednienie w PD formy dziatania nr 4 —
Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju w tym przypadku nie jest prawidtowe,
gdyz uniemozliwia realizacje modelu wspotpracy ponadnarodowej nr 3 - import/eksport i
adaptacja nowych rozwigzan (nie mozna realizowa¢ modelu polegajacego na adaptacji
nowych rozwigzan, nie przewidujac dziatan polegajgcych na adaptacji takich rozwigzan).

Ad. 3. Formy dziatah kwalifikowanych

W przypadku form dziatah kwalifikowanych, okreslonych w Zatgczniku nr 8 do ,Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazanie projektéw innowacyjnych i wspofpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL’, IP wskazuje na mozliwosci ich zastosowania na
poziomie Planéw dziatania. Dodatkowo moze zawezi¢ ich wykorzystanie badz preferowaé
niektdre z nich poprzez okreslenie odpowiednich kryteriéw szczegdtowych.

W ponizszej tabeli przedstawiono formy dziatan kwalifikowanych w ramach projektow
wspotpracy ponadnarodowej, podajac przyktady oraz zalecenia dotyczace mozliwosci ich
taczenia lub samodzielnego wykorzystania w ramach projektu wspotpracy ponadnarodowej.

Tabela nr 2: Laczenie form dziatan kwalifikowanych w ramach wspotpracy ponadnarodowej

Wyodrebnione projekty wspoétpracy Projekty z komponentem
ponadnarodowej ponadnarodowym

1 — Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatéw i spotkan




Przyktadowe dziatania:

e przygotowanie konferencji, seminariow upowszechniajgcych produkty projektu

e druk podrecznikéw, poradnikow opisujgcych nowatorskie rozwigzania wypracowane w
ramach projektow jako materiatdw szkoleniowych dystrybuowanych podczas konferencji,
seminariow upowszechniajgcych produkty projektow.

Nie nalezy stosowac¢ tej formy jako jedynej formy dziatan w ramach projektu wspotpracy

ponadnarodowe;j.

Powinna by¢ stosowana fgcznie z innymi formami np. formg nr 4 - Adaptowanie rozwigzan
wypracowanych w innym kraju i nr 6 - Wypracowywanie nowych rozwigzan.

2 — Prowadzenie badan i analiz

Przyktadowe dziatania:

e spotkanie robocze w celu opracowania
harmonogramu prac [ podziatu
odpowiedzialnosci pomiedzy Partnerow,

e merytoryczne dzialania badawcze w
ustalonym przez Partnerow zakresie
przedmiotu badan,

e spotkania konsultacyjne prezentujgce
wyniki czastkowe [ kohcowe
przeprowadzonych badan przez

wszystkich Partneréw,

e druk efektéw badan i analiz,

e upowszechnianie wynikéw badan i analiz
(zazwyczaj jako dziatania
charakterystyczne dla formy dziatah nr 1).

Przyktadowe dziatania:

e wspdlne prowadzenie badan
porownawczych w kilku krajach jako
element projektu badawczego PO KL,

e konfrontacja wynikbw badan i analiz
opracowanych w ramach  projektu
standardowego PO KL (np. w
Poddziataniu  6.1.1) z  partnerem
ponadnarodowym majaca znaczacy
wplyw na podniesienie wartosci dodanej
projektu badawczego PO KL.

Nie nalezy stosowa¢ tej formy dziatan jako

jedynej formy dzialan w  ramach
wyodrebnionego projektu wspotpracy
ponadnarodowe;.

Powinna zosta¢ uzupetniona np. o forme nr
1 - Organizowanie konferencji, seminariow,
warsztatow i spotkan lub forme nr 3 —
Przygotowanie, tlumaczenia i wydawanie
publikacji, opracowan, raportéw. Takie
potaczenie kwalifikowanych form wspotpracy
ponadnarodowej stuzy upowszechnieniu
wynikow prowadzonych badan.

Forma ta moze wystepowaé samodzielne w
ramach projektu z komponentem
ponadnarodowym.

3 — Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportéw

Przyktadowe dziatania:
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e ttumaczenia z j. obcych na j. polski,

e opracowanie edytorskie przettumaczonego dokumentu do druku,

¢ publikacja przettumaczonego dokumentu.

Nie nalezy stosowac tej formy jako jedynej
formy dziatan w ramach wyodrebnionego
projektu wspétpracy ponadnarodowe;j.

Forma ta powinna by¢ stosowana tacznie z
innymi formami np. formag nr 4 - Adaptowanie
rozwigzan wypracowanych w innym kraju i nr
6 — Wypracowywanie nowych rozwigzan.

Nie nalezy stosowac tej formy jako jedynej

formy  wspodtpracy ponadnarodowej w
ramach projektu z komponentem
ponadnarodowym.

Powinna zosta¢ uzupetniona np. o forme nr
1 - Organizowanie konferencji, seminariow,
warsztatéw i spotkan lub stanowié¢ dziatania
uzupetniajgce dla dziatan zwigzanych z
adaptowaniem rozwigzan wypracowanych w
innym kraju (forma nr 4 lub
Wypracowywaniem  nowych  rozwigzan
(forma nr 6).

4 — Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju

Przyktadowe dziatania:

e zapoznanie sie z wynikami badan, poznanie wypracowanych rozwigzan Partnera,

e wspolna praca nad zastosowaniem rozwigzan wypracowanych w innym kraju w celu
udoskonalenia rozwigzan stosowanych przez Partnera w Polsce,

e upowszechnianie produktow projektu wspotpracy ponadnarodowej.

Forma ta moze wystepowa¢ samodzielne w ramach projektu wspoétpracy ponadnarodowej.

5 — Doradztwo, wymiana pracownikoéw, staze, wizyty studyjne

Przyktadowe dziatania:

e organizacja stazy, wizyt studyjnych,

e wymiana pracownikow instytucji — partneréw projektu.

Sama wizyta studyjna czy staz za granicg nie jest wystarczajgcym elementem wspofpracy
ponadnarodowej. Znaczgcg wartoscig dodang stazu naukowego w instytucji partnera
projektu ponadnarodowego moze by¢ np. opracowanie nowego programu studiow
podyplomowych lub nabycie umiejetnosci niezbednych do prowadzenia i upowszechniania
nowych metod badar naukowych.

Forma ta moze wystepowaé¢ samodzielne w
ramach projektu z komponentem
ponadnarodowym.

Nie nalezy stosowac tej formy jako jedynej
formy dziatan w ramach wyodrebnionego
projektu wspotpracy ponadnarodowe;.

Forma ta powinna by¢ dopetnieniem dla
formy nr 4 - Adaptowanie rozwigzanh
wypracowanych w innym kraju lub formy nr 6
- Wypracowywanie nowych rozwigzan.
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6 — Wypracowywanie nowych rozwigzan

Przyktadowe dziatania:

e zawigzanie partnerstwa dla realizacji projektu wspétpracy ponadnarodowej,
e realizacja zadan merytorycznych zgodnie z ustalonym harmonogramem,

e testowanie wstepnych rozwigzan,

e prace nad udoskonaleniem produktu projektu wspotpracy ponadnarodowej,
e przygotowanie raportu korncowego,

e upowszechnianie produktéw projektu.

Forma ta moze wystepowaé¢ samodzielne w ramach projektu wspotpracy ponadnarodowe;.

Zaleca sie stosowanie w wyodrebnionym projekcie wspotpracy ponadnarodowej oraz w
komponencie ponadnarodowym réznorodnych form dziatan kwalifikowanych wymienionych
w Zatgczniku nr 8 do ,Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania
projektéw innowacyjnych i wspoéfpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”. Wspdlne prowadzenie badan i analiz moze prowadzi¢ do adaptowania
konkretnego rozwigzania funkcjonujgcego w kraju partnera ponadnarodowego, a wymiana
informaciji i do$dwiadczen przyczyni¢ sie do ulepszenia tego produktu lub jego modyfikaciji.
Wypracowywanie nowych rozwigzan wspdlnie z partnerami zagranicznymi moze zaktadac
doradztwo, wymiane pracownikéw, staze i wizyty studyjne w krajach wszystkich partnerow.
Przygotowywanie, ttumaczenie i wydawanie publikacji, opracowan i raportéw w ramach
wspotpracy ponadnarodowej moze byé powigzane z organizacjg konferencji, seminarium,
warsztatéw czy spotkan stanowigcych okazje do upowszechnienia wynikéw opracowanych
raportow czy publikaciji.

Ad. 4. Inne kryteria szczegdtowe okreslane przez IP/IP2.

W  odniesieniu do  specyfiki sytuaciji spoteczno-gospodarczej i potrzeb
wojewddztwa/sektora/kraju, IP/IP2 okresla indywidualnie jeszcze inne (dodatkowe) kryteria
szczegotowe dla projektow wspétpracy ponadnarodowej nie znajdujace sie w zadnej z
omowionych powyzej kategorii kryteriow szczegdtowych. Okreslajac kryteria, moze réwniez
korzysta¢ z zaleceh co do zakresu kryteridw wskazanych w dalszej czesci dokumentu (w
odniesieniu np. do partnerstwa).

Wszystkie ww. kategorie kryteriow zostaty zobrazowane na schemacie zamieszczonym na
stronie nr 13:

UWAGA:

Jesli IP/IP2 nie uwzglednita w PD kryteriow szczegoétowych odnoszacych sie do modeli i
form dziatan kwalifikowanych wspotpracy ponadnarodowej, moze uwzgledni¢ zapisy w tej
kwestii w dokumentacji konkursowej w formie zalecenia, ktore projektodawca moze, ale nie
musi wzigé pod uwage, przygotowujac wniosek o dofinansowanie. Niespetnienie przez
projektodawce wskazanego powyzej zalecenia nie moze by¢ jednak podstawg do
odrzucenia wniosku o dofinansowanie.

Zaleca sie, aby IP/IP2 korzystaty z mozliwosci formutowania zaleceh w odniesieniu do
modeli i form wspétpracy - w przypadku gdy nie uwzglednity ich w PD - jako instrumentu
umozliwiajgcego  wykorzystanie  wartosci dodanej wynikajacej ze  wspotpracy
ponadnarodowej odpowiednio do potrzeb wystepujacych na obszarze danego
wojewoddztwa/sektora/kraju.
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4. Dokumentacja konkursowa projektow wspoétpracy ponadnarodowej

I. Cel i przedmiot konkursu

IP/IP2 okresla tryb naboru wnioskéw w ramach organizowanych przez siebie konkursow.

Zaleca sie organizowanie konkurséw zamknietych z nastepujgcych powodéw:

e ograniczcona co do zasady kwota $rodkow na realizacje projektow wspotpracy
ponadnarodowej wymaga dokonania wyboru najlepszych projektow, co jest mozliwe
jedynie w sytuacji zamknietej liczby ztozonych propozycji;

e znajomos¢ wszystkich potencjalnych partnerow ponadnarodowych pozwoli na ich
weryfikacje z punktu widzenia ewentualnego nadmiernego eksploatowania tych samych
podmiotéw we wspotpracy z polskimi partherami.

Przy ogtaszaniu konkursow na wyodrebnione projekty wspoétpracy ponadnarodowej i/lub
projekty z komponentem ponadnarodowym zastosowanie majg rozwigzania opisane w
.Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki”.

Ponadto, na etapie ogtoszenia konkursu na projekty wspotpracy ponadnarodowej zaleca sie
sporzadzenie  krotkiej informacji  w  jezyku angielskim, stanowigcej wyciag
najwazniejszych kwestii zwigzanych ze wspotpracg ponadnarodowg w danym konkursie,
istotnych z punktu widzenia nawigzania wspotpracy z podmiotem zagranicznym.

Wspomniana informacja moze zosta¢ zatgczona do dokumentacji konkursowej oraz
upowszechniona na _stronie internetowej IOK celem poinformowania szerszego kregu
odbiorcow (w tym podmiotéw anglojezycznych) zainteresowanych udziatem w konkursie oraz
wparcia projektodawcéw w poszukiwaniach partneréw ponadnarodowych. Informacja ta,
przekazana KIW, zostanie rozestana do punktéw kontaktowych w krajach Unii Europejskiej.

Przyktadowy wzor takiej informacji dotyczacej konkursu na projekty wspoipracy
ponadnarodowej zostat przygotowany przez KIW oraz wraz z formularzem fiszki projektowej
w jezyku angielskim stanowi zatgcznik do niniejszych Zalecen.

W punkcie ,Cel i przedmiot konkursu” w dokumentacji konkursowej nalezy okresli¢ cel i
przedmiot konkursu przedstawiajgc typy operacji zgodne ze ,Szczegéfowym Opisem
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013” oraz Planem dziatania
opracowanym na dany rok budzetowy w zakresie realizacji projektéw wspotpracy
ponadnarodowej. Nalezy rowniez okresli¢ typy operacji mozliwe do realizacji wytacznie jako
wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej oraz typy projektow bedace
przedmiotem konkursu jedynie jako projekty z komponentem ponadnarodowym (o ile
dotyczy).

Wskazane jest takze zamieszczenie informacji precyzujgcych specyfike wyodrebnionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej i projektu z komponentem ponadnarodowym.

Wyodrebniony projekt wspétpracy ponadnarodowej definiowany jest jako projekt, ktory
koncentruje sie na dziataniach wspotpracy ponadnarodowej — cel gtowny i cele szczegdtowe
wyodrebnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej powinny sie odnosi¢ do wspotpracy
ponadnarodowej i powinny by¢ mozliwe do osiggniecia wytacznie dzieki wspotpracy z
| partnerem/partnerami ponadnarodowymi, bedgcymi sygnatariuszami umowy o wspofpracy
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ponadnarodowej. Realizowany w ramach takiego projektu proces wymiany wiedzy,
doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie ha poziomie ponadnarodowym wnosi rzeczywistg
warto$¢ dodana.

Rzeczywistg wartos¢ dodang nalezy rozumie¢ jako realizacje celdow projektu poprzez wzrost
wskaznikéw -produktow projektu wynikajacy z jego realizacji we wspotpracy z partnerami
zagranicznymi, a niemozliwy do uzyskania bez tej wspotpracy, lub wprowadzenie nowych
produktow, ktére bylby zupelnie niemozliwe do uzyskania bez udziatu partnerow
ponadnarodowych.

Przyktadem wyodrebnionego projektu wspodtpracy ponadnarodowej moze by¢ wypracowanie
nowego modelu wsparcia dla pracownikéw sektora MSP pozwalajacego na utrzymanie
zatrudnienia przez tych pracownikéw, ktérych kwalifikacje wymagajg dostosowania do
wymagan rynku pracy poprzez zastosowanie nowoczesnych metod Kksztatcenia
ustawicznego z wykorzystaniem technologii informacyjno — komunikacyjnych. Produktem
takiego projektu mégtby by¢ pakiet narzedzi i instrumentéw oraz materiatdéw dydaktycznych
przeznaczonych na wsparcie procesu nauczania pracownikéw MSP za pomoca metody e-
learningu.

Projekt z komponentem ponadnarodowym to projekt, ktéry na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasadniong potrzebe realizacji komponentu
ponadnarodowego, oraz ktérego cel/cele szczegdtowe —wskazujg na mozliwos¢ ich
osiggniecia wytacznie w wyniku wspétpracy ponadnarodowej. Realizacja komponentu
ponadnarodowego wnosi rzeczywistg wartos¢ dodang wynikajacg z wymiany wiedzy,
doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie partneréw ponadnarodowych mozliwg do
osiggniecia jedynie przy ich udziale.

Projekt z komponentem ponadnarodowym to np. opracowanie nowej metody doradztwa
zawodowego dla pracownikow przedsiebiorstwa przechodzacego procesy adaptacyjne z
okreslonej branzy z wykorzystaniem doswiadczen partnerow zagranicznych w tym zakresie
wraz z mozliwoscig odbycia wizyty studyjnej w kraju partnera.

Il. Informacje ogéine

2.1. Obowiagzujace akty prawne i dokumenty programowe

W odniesieniu do projektow wspodtpracy ponadnarodowej zastosowanie majg akty prawne i
dokumenty programowe jak- obowigzujgce dla projektow standardowych. Decyzja dotyczaca
uwzgledniania ich w dokumentacji konkursowej pozostaje w gestii IP/IP2. Z uwagi na
specyfike projektow  wspotpracy ponadnarodowej rekomendujemy  uwzglednienie
nastepujgcych dokumentow:

1. ,Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”

2.  Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL

3. Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg
Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki

4. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki
5.  Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
6. Instrukcja wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
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oraz materiaféw pomocniczych przygotowanych przez KIW:

1. Komentarz do instrukciji wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO
KL

2.  Projekty wspéfpracy ponadnarodowej - podrecznik dla projektodawcow*

3. Poradnik dla oceniajgcych projekty innowacyjne i projekty wspoéfpracy ponadnarodowej

4, Partnerstwo bez granic

2.2 Zrédta finansowania i kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie realizacji
projektow

Budzet wniosku o dofinansowanie projektu wspétpracy ponadnarodowej obejmuje jedynie
koszty wspoipracy ponadnarodowej ponoszone przez projektodawce. Natomiast w
zaleznosci od specyfiki danego projektu wspétpracy ponadnarodowej okreslone dziatania
moga by¢ finansowane przez partneréw ponadnarodowych_z ich wtasnych zrédet. W takiej
sytuacji catkowity budzet wspétpracy ponadnarodowej stanowit bedzie sume srodkow
wnoszonych przez wszystkich partnerow ponadnarodowych, w tym projektodawce, i tym
samym bedzie wyzszy od kwoty dofinansowania otrzymanej przez projektodawce w ramach
umowy o dofinansowanie._Catkowity budzet projektu bedzie widoczny w umowie 0
wspotpracy ponadnarodowe]. W zwigzku z tym, wskazane jest zamieszczenie w
dokumentacji konkursowej informacji, iz kwota $rodkéw przewidziana na konkurs i tym
samym warto$¢ projektu nie obejmujg co do zasady kwoty srodkéw przeznaczonych na
realizacje dziatah wspotpracy ponadnarodowej partnera/partneréw zagranicznych.

Ill. Podstawowe wymagania projektowe

3.1. Wymagania odnosnie grupy docelowej projektéw wspétpracy ponadnarodowej
Grupy docelowe projektow realizowanych w ramach danego Dziatania/Poddziatania
wskazane zostaty w ,Szczegétowym Opisie Priorytetow PO KL”. Dla osiggniecia
zaktadanych celéw wspotpracy ponadnarodowej IP/IP2 wtasciwa dla danego Priorytetu PO
KL moze zawezi¢ grupe docelowg dziatan wspotpracy ponadnarodowej poprzez Kkryteria
szczegotowe, okreslone w dokumentacji konkursowej zgodnie z Planem dziatania na dany
rok dla danego Priorytetu PO KL.

3.2. Wymagania czasowe

Okres realizacji wyodrebnionych projektéow wspoélpracy ponadnarodowej/okres
trwania komponentu ponadnarodowego

Na podstawie szczegdtowych kryteriow zawartych w Planie dziatania na dany rok_(jesli takie
kryterium zostato wskazane w PD), IP/IP2 okresla w dokumentacji konkursowej czas
realizacji projektéw wspétpracy ponadnarodowej. W przypadku wyodrebnionych projektow
wspotpracy ponadnarodowej okres ten powinien miesci¢ sie w przedziale 12 — 36 miesiecy,
za$ czas trwania komponentu ponadnarodowego w projekcie PO KL te-_powinien wyniesc
minimum 6 miesiecy.

' W zakresie odnoszgcym sie do dokumentow programowych PO KL, zwtaszcza w rozdziale dotyczgcym kwestii

finansowych, Podrecznik jest w trakcie aktualizacji przez KIW. Jednakze tresci odnoszace sie ogdlnych zasad

wspotpracy ponadnarodowej, w tym przyktady z praktyki realizacji projektéw wspotpracy ponadnarodowej oraz

narzedzia je wspierajgce pozostajg aktualne.
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Dziatania zwigzane z realizacja projektu we wspoipracy ponadnarodowej wymagajg
odpowiednio dtugiego czasu. Juz wstepny etap zwigzany ze znalezieniem i wyborem
odpowiednich partnerow jest czasochtonny z uwagi na koniecznos$¢ doktadnego zapoznania
sie partnerow z projektami i ustalenia wspdlnych ptaszczyzn zainteresowania. Kluczowy
element w projektach realizowanych z udziatem partneréw zagranicznych jakim jest wartosé
dodana musi zosta¢ okreslony na poczatkowym etapie budowania partnerstwa, poniewaz
ma to bezposrednie przetozenie na konkretne mierzalne wskazniki produktow i celow.
Proces ten, z uwagi na odlegtos¢ dzielagca partneréw niejednokrotnie zajmuje wiecej czasu
niz to ma miejsce w przypadku projektu o zasiegu krajowym. Z uwagi na dodatkowe
trudnosci zwigzane z komunikacjg w jezyku obcym oraz roznicami kulturowymi w trakcie
realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej nalezy przewidzie¢ takze diuzszy czas na
realizacje zadan ponadnarodowych. Wynika to takze z wydtuzonego procesu podejmowania
decyzji, ktore niejednokrotnie wymagajg bezposrednich rozmow i spotkan, a dzielagce
partnerow odlegtosci uniemozliwiajg nawigzanie natychmiastowego kontaktu.

Okreslenie przez IP/IP2 minimalnego okresu realizacji projektu zapewni, iz projektodawcy
beda staraé sie utrzymac trwato$¢ przyjetych rozwigzan, opracowaé kompleksowy produkt
mozliwy do zaadaptowania przez inne instytucje w szybkim czasie. Okreslenie przez IP/IP2
maksymalnego okresu realizacji projektu zapewni, iz projektodawcy bedag stara¢ sie jak
najprecyzyjniej zaplanowac¢ przedsiewziecia, co zwiekszy efektywnos¢ oraz sprawne
rozliczanie finansowe wdrazanych projektéw oraz pozwoli zmniejszy¢ ryzyko zwigzane z
nieadekwatnoscig wsparcia w projekcie o dtuzszym okresie realizacji niz wskazany przez
IP/IP2.

Z uwagi na koniecznosc¢ znalezienia partneréw ponadnarodowych zaleca sig, aby minimalny
okres od daty ogtoszenia konkursu do dnia rozpoczecia przyjmowania wnioskéw na
wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej Ilub projekty z komponentem
ponadnarodowym wynosit 45 dni kalendarzowych.

3.3. Wymagania finansowe

Zaleca sie wprowadzenie, poprzez kryteria szczegdtowe, minimalnej wartosci
wyodrebnionego projektu wspétpracy ponadnarodowej w kwocie 100 000,00 PLN oraz
ograniczenia wartosci komponentu ponadnarodowego do 30% kosztow catego projektu.

Wprowadzenie granicy minimalnej wartosci projektu ma zwiekszyé efektywno$¢ wsparcia
oraz sprzyjac osiggnieciu odpowiedniej jego jakosci, pozwala realizowac projekty bardziej
kompleksowe, oferujgce szerszy wachlarz wsparcia, wymagajace zaangazowania wiekszej
ilosci srodkdéw przeznaczonych na jeden projekt czy obejmujace wsparciem wiekszg liczbe
osOb/podmiotow.

Wspomniane ograniczenie procentowe (do 30%) pozwoli na unikniecie realizacji projektéw z
komponentem, ktorego wartos¢ wyniesie np. 80-90% wartosci catego projektu. W takiej
sytuacji wskazana byfaby realizacja wyodrebnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej,
nie zas projektu z komponentem ponadnarodowym (chyba ze specyfika projektu
zdecydowanie uzasadnia realizacje komponentu o tak znacznej wartosci). IP/IP2 moze
zaproponowa¢ réwniez ograniczenie w innej wielkosci procentowej niz przedstawiona
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powyzej. Jesli tego nie dokona, wielkos¢ komponentu zostanie okreslona przez
projektodawce we wniosku o dofinansowanie i wynika¢ bedzie ze specyfiki projektu.

Decyzje o wprowadzeniu wartosci maksymalnej kosztow wspdipracy ponadnarodowej
pozostawia sie IP/IP2 z uwagi na rézne alokacje $rodkéw bedacych w dyspozycji
poszczegodlnych IP/IP2. Wprowadzenie maksymalnej wartosci projektu pozwoli na
ograniczenie przypadkow, w ktorych zakres merytoryczno — finansowy projektu znacznie
przewyzsza mozliwosci organizacyjne i techniczne oraz zabezpieczenia finansowego
beneficjenta.

W dokumentacji konkursowej zaleca sie rowniez zamieszczenie informacji, iz w zalezno$ci
od zaktadanych celdow i produktow projektu (np. adaptowanie rozwigzan wypracowanych w
kraju partnera ponadnarodowego) mozliwe jest sfinansowanie przez projektodawce z jego
budzetu czesci lub wszystkich zadan, za realizacje ktérych odpowiada partner
ponadnarodowy lub z ktérych wynikajg dla niego korzysci. -W takiej sytuacji konieczne jest
przedstawienie szczegotowego uzasadnienia takiego rozwigzania we wniosku o
dofinansowanie projektu, w szczegolnosci w kontekscie realizacji celéw PO KL. Podziat
kosztéw zalezy od specyfiki _daneqo projektu, zakfadanych celdw i rezultatéw, w
szczegdblnosci od wyniesionych przez partneréw korzysci z jego realizacji. O tym, ktéry z
partnerow umowy o wspoétpracy ponadnarodowej ponosi koszty decydujg zapisy tej umowy.
Odpowiedzialno$¢ merytoryczna powinna wigzac sie réwniez z odpowiedzialno$cig w postaci
pierwotnego sfinansowania zadah lub _ich czesci przez partnera ponadnarodowedgo (a
nastepnie ich zrefundowania przez lidera). Koszty zadan, za ktérych realizacie odpowiada
beneficient, a ktére wigzg sie z ponoszeniem kosztdw za granicg, moga by¢ ponoszone
bezposrednio przez beneficienta. Ponadto, nalezy zaznaczy¢ w dokumentacji konkursowej,
iz w przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada za realizacje zadania, ktére finansowane
jest w ramach budzetu wniosku PO KL, $rodki na finansowanie kosztéw przez partnera w
projekcie moga by¢ przekazywane przez beneficjenta do partnera wytacznie jako refundacja
poniesionych wydatkéw.-

Szczegdétowe zasady podziatu kosztdw pomiedzy partherami ponadnarodowymi oraz zasady
rozliczen wydatkdw w_projektach wspétpracy ponadnarodowe]| zostaty uregulowane w
podrozdziale 1.4.5.1 Projekty w ramach wspétpracy ponadnarodowej Zasad finansowania
PO KL.

Sytuacja taka moze wystgpi¢ gdy w ramach projektu przewidziano np. organizacje wizyty
studyjnej w instytucji partnera zagranicznego wspierajacego projektodawce w zakresie
adaptacji rozwigzan do warunkow polskich. Celem wizyty jest zapoznanie sie z
funkcjonowaniem danego rozwigzania w praktyce, a takze spotkanie z ekspertem — autorem
rozwigzania. Partner zagraniczny odpowiada za zorganizowanie wizyty studyjnej na miejscu
(m.in. wynajem sali i sprzetu, zaproszenie prelegentéw, umowienie spotkan, zaangazowanie
eksperta). Projektodawca wykonuje wszystkie zadania zwigzane =z transportem i
zakwaterowaniem uczestnikéw, ponadto, finansuje__czes¢ kosztowy zadan, za ktére
odpowiada partner ponadnarodowy (dokumenty poswiadczajgce wykonanie ustugi
wystawiane sg na partnera, ktory je optaca, a nastepnie obcigza projektodawce kosztami na
podstawie zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki), zgodnie z
zapisami ,Zasad finansowania PO KL”.
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3.4. Wymagane produkty i wartosé dodana

Kluczowg przestankg do nawigzywania i realizacji projektu we wspoétpracy ponadnarodowej
jest wynikajagca z niej wartos¢ dodana. Jako warto$¢ dodang projektu wspotpracy
ponadnarodowej nalezy rozumie¢ konkretne cele i produkty mozliwe do osiggniecia
wytgcznie we wspotpracy ponadnarodowej, ktorych nie udatoby sie osiggnac realizujac
projekt jedynie o zasiegu krajowym, bez udziatu partneréw zagranicznych. Wspotpraca
ponadnarodowa powinna zawsze przynosi¢ konkretne efekty. Wskazane jest okreslenie w
Planie dziatania przewidywanych do osiggniecia produktéw (wynikajacych ze wspétpracy
ponadnarodowej) w ramach danego Priorytetu/Dziatania/Poddziatania PO KL poprzez
kryteria szczegotowe. Okreslenie w dokumentacji konkursowej wymaganych produktow
skfadajacych sie na wartos¢ dodang wspotpracy ponadnarodowej utatwi potencjalnym
projektodawcom poszukiwanie wiasciwego partnera, a przede wszystkim odpowiednie
przygotowanie zatozen projektowych.

Nalezy réwniez zwréci¢ uwage potencjalnych projektodawcoéw na koniecznos¢ precyzyjnego
okreslania produktow wspotpracy ponadnarodowej oraz zacheci¢ (o ile to mozliwe poprzez
przyznawanie punktow strategicznych) do wtgczania dziatan upowszechniajacych produkty
projektéw wspotpracy ponadnarodowej.

3.5. Wymagania dotyczace partnerstwa

Partnerstwo ponadnarodowe

Partnerstwo ponadnarodowe umozliwia partnerom wzajemne korzystanie z doswiadczen i
wiedzy, adaptowanie rozwigzan wypracowanych i wdrozonych w innych krajach, pozwala
takze na nawigzanie kontaktow w innych krajach, stwarza mozliwos¢ dalszej wspétpracy i
utatwia dostep do informacji na temat miedzynarodowych osiagnie¢ w obszarze
zainteresowan. Partnerstwo ponadnarodowe pozwala maksymalizowa¢ cele projektu
poprzez wypracowanie konkretnego produktu, ktérego stworzenie bytoby utrudnione bez
wspoétpracy z partnerami ponadnarodowymi.

W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerzy (instytucje partnerskie) wykonujg
samodzielnie przyjete na siebie zadania zaplanowane do realizacji i opisane w umowie 0
wspotpracy ponadnarodowej. Biorgc pod uwage potrzebe racjonalizacji kosztéw wspétpracy
ponadnarodowej warto projektodawcom zwrédci¢é uwage na odpowiedni dobér i udziat
partnerow w realizacji projektu ponadnarodowego, co jest Scidle zwigzane z wniesieniem
odpowiednich zasobéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych Ilub finansowych
proporcjonalnie do podejmowanych dziatan i realizowanych zdan. Zaleca sie podkreslenie, iz
idea partnerstwa zakfada udziat partnera na wszystkich etapach realizacji projektu (w tym
przygotowania projektu wspdlnie z liderem), za$ nie dopuszcza mozliwosci zlecania
Swiadczenia ustug, czy zakupu towardw pomiedzy beneficientem (liderem) a partnerami, w
tym takze angazowania pracownikow/wspotpracownikdw partneréw bezposrednio przez

beneficjenta.

Okreslajac wymagania dotyczace partnerstwa, w dokumentacji konkursowej nalezy umiescic
informacje dotyczace krajéw pochodzenia partneréw zagranicznych (podmiotéw), z ktérymi
mozna nawigzywac¢ wspotprace ponadnarodowg. Zgodnie z ,Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspoéfpracy ponadnarodowej
w ramach PO KL”, o ile IP/IP2, poprzez kryteria szczegotowe, nie zdecyduje sie na
wprowadzenie ograniczen w tym zakresie, partnerami moga byc¢ nie tylko podmioty z panstw
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cztonkowskich Unii Europejskiej, ale rowniez partnerzy z innych krajow niebedacych
cztonkami Unii Europejskie;.

Ponadto, w dokumentacji konkursowej, na podstawie szczegdétowych kryteriow wyboru
projektéw wspotpracy ponadnarodowej, wskazane jest okreslenie nastepujacych kwestii:

1. Maksymalnej liczby partneréw w projekcie wspétpracy ponadnarodowej.

Dotychczasowe doswiadczenia zwigzane z realizacjg projektow z udziatem partnerow
zagranicznych pokazujg, ze wraz ze wzrostem liczby partneréw wzrasta zagrozenie dla
efektywnej realizacji dziatah projektowych. Zwigzane jest to przede wszystkim z
trudnosciami w zarzadzaniu projektem realizowanym z udziatem partneréw
ponadnarodowych i z koniecznoécig pokonywania dodatkowych problemdw, np. réznic
kulturowych, nieprzystawalnosci systemoéw ekonomiczno-prawnych; i in. Jako optymalng
pod wzgledem sprawnego zarzgdzania przyjeto liczbe partneréw nie wiekszg niz trzech
(partnerstwo tworzg cztery podmioty — projektodawca oraz trzech partnerow
ponadnarodowych).

2. Minimalnej liczby krajow, z ktérych pochodzi¢ beda przedstawiciele partnerstwa wnoszacy
do projektu wspétpracy ponadnarodowej wartos¢ dodana.

Partnerstwo ponadnarodowe tworzg co najmniej dwa podmioty z dwoch krajow, w tym
jeden z Polski (projektodawca oraz co najmniej jeden partner ponadnarodowy).

Partnerstwo wielonarodowe pozwala znalez¢ rozwigzania problemu dzieki wykorzystaniu
réznorodnych doswiadczen partneréw, uzyska¢ wartos¢ dodang poprzez potaczenie
potencjatu réznych podmiotéw uczestniczacych w realizacji projektu. W miare potrzeby,
nalezy rowniez wskaza¢ konkretne kraje, z ktérych majg pochodzi¢ partnerzy — takie
rozwigzanie jest wskazane na przyklad w przypadku udokumentowanej wiedzy o
przewadze tych krajow nad innymi w dziedzinie, ktorej dotyczy konkurs.

Mimo braku ograniczenia liczby partneréw ponadnarodowych, zaleca sie — zgodnie z
informacjami przedstawionymi w punkcie 1 - aby wspotpraca ponadnarodowa obejmowata
nie wiecej niz cztery podmioty (projektodawce oraz trzech partneréw ponadnarodowych).

3. Charakteru partnerstwa (instytucjonalne, jednosektorowe, wielosektorowe).

Partnerstwo instytucjonalne (rozumiane jako partnerstwo, w ktérym wystepuja wytacznie
podmioty o charakterze instytucji) pozwoli wykorzysta¢ réznorodne doswiadczenie
podmiotéw i da realng mozliwos$¢ testowania oraz wdrozenia wypracowanych rozwigzan
poprzez wspotprace w zakresie wykorzystania doswiadczen i rozwigzan funkcjonujacych
w systemach innych panstw.

Realizacja projektow w partnerstwie wielosektorowym, ktore zaktada wspotprace sektora
publicznego, prywatnego i spotecznego (a wiec reprezentujgcym rézne srodowiska),
zminimalizuje ryzyko niepowodzenia lub wystgpienia problemoéw na etapie realizacii
projektu, a takze przyniesie wymierne efekty w zakresie popularyzacji wypracowanych
produktow. Partnerstwa ponadnarodowe wielosektorowe, rekomenduje sie w przypadku
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wspolnego poszukiwania i wypracowywania rozwigzan, ktérymi potencjalnie
zainteresowane beda podmioty z réznych sektoréw (np. biznesu, wiadz lokalnych,
spoteczenstwa obywatelskiego).

Partnerstwa ponadnarodowe jednosektorowe rekomenduje sie w szczegdlnosci w
przypadku projektow adaptujgcych rozwigzania wypracowane i wdrozone w innym kraju.

4. Rodzaju doswiadczenia.

Nalezy rozwazy¢ dobdr partneréw posiadajgcych juz doswiadczenie w realizacji projektéw
we wspotpracy ponadnarodowej. Rekomenduje sie sformutowanie takich warunkow w
przypadkach uzasadnionych zaréwno przedmiotem konkursu, jak i udokumentowang
wiedzg IOK — dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktorej przewiduje sie wykorzystanie rezultatéw
wypracowanych w ramach PIW EQUAL, w zwigzku z czym efektywnym rozwigzaniem
bedzie uczestnictwo w partnerstwie ponadnarodowym tych partneréw, ktérzy te rezultaty
wypracowali. Informacje na temat projektéw realizowanych w ramach IW EQUAL wraz z
umowami o wspoétpracy ponadnarodowej (Transnational Cooperation Agreement — TCA)
oraz danymi wszystkich partneréw ponadnarodowych znajdujg sie na stronach Komisji
Europejskiej w bazie EQUAL Common Database dostepnej pod adresem:
https://webgate.ec.europa.eu/equal/jsp/index.jsp?lang=en

Baza rezultatow Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL zawierajgca najistotniejsze informacje
dotyczace zwalidowanych rozwigzan wypracowanych przez Partnerstwa na Rzecz
Rozwoju biorgce udziat w Programie EQUAL znajduje sie pod adresem:
http:/www.equal.org.pl/baza.php?lang=pl

Nalezy réwniez zaznaczy¢, iz dziatania realizowane w ramach projektu ponadnarodowego
powinny odpowiada¢ rzeczywistym potrzebom sektora/regionu, koncentrowac sie na
najtrudniejszych  problemach w obszarze zatrudnienia, integracji spotecznej,
adaptacyjnosci pracownikéw i przedsiebiorstw, edukacji czy wdrazania zasady good
governance. W celu maksymalnego wykorzystania doswiadczen partnerow warto
nawigza¢ wspotprace z partnerami majacymi doswiadczenie w obszarze zbieznym z
zakresem i celami projektu.

Poszukiwanie partneréw ponadnarodowych

W dokumentacji konkursowej wskazane jest zamieszczenie informaciji, iz partnerébw mozna
poszukiwa¢ korzystajagc z pomocy Krajowej Instytucji Wspomagajgcej w tym zakresie
(http://kiw-pokl.org.pl) oraz przez internetowe bazy skupiajgce potencjalnych partneréw
zainteresowanych wspotpracg ponadnarodowa.

Jedng z takich baz jest — ,Fishing Pool” - opracowana i administrowana przez Krajowag
Instytucie Wspomagajacg baza potencjalnych partnerow do realizacji projekidw wspotpracy
ponadnarodowej W ramach PO KL, dostepna na portalu KIW.
Baza ,Fishing Pool” zawiera informacje o potencjalnych partnerach - z Polski oraz innych
krajow - zainteresowanych realizacjg projektéow w __w ramach Europejskieqo Funduszu
Spotecznego w_okresie programowania 2007 — 2013. Baza ,Fishing Pool” sktada sie z
krétkich opiséw planowanego zakresu wspétpracy ponadnarodowej przygotowanych —w
formie ujednoliconych formularzy zawierajacych najwazniejsze informacje o potencjalnym
partnerze oraz przewidywanym zakresie wspotpracy ponadnarodowej (nazwa podmiotu, tytut
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projektu, okres realizacji, grupy odbiorcéw, dane kontaktowe itp.). Formularze te nazywane
sg fiszkami projektowymi, a zawarte w ich informacje sg przygotowywane w _jezyku
angielskim .Przegladanie fiszek projektowych zamieszczonych w bazie nie wymaga
rejestraciji. Zainteresowani wspoipracg ponadnarodowg kontaktujg sie bezposrednio z
osobami wskazanymi do kontaktu w fiszce. Podmioty poszukujgce partnerow
ponadnarodowych moga pobra¢ wzér fiszki projektowej z portalu KIW oraz przekazaé
wypetniony formularz przedstawicielom KIW, ktérzy rozsytajg tak przygotowang propozycje
wspotpracy do punktéw kontaktowych EFS we wszystkich (badz wybranych) krajach Unii
Europejskiej. Wiecej informacji na temat bazy ,Fishing Pool” jest dostepnych pod adresem
http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/fp-opis.

Waznym narzedziem umozliwiajgcym znalezienie partnera do wspotpracy ponadnarodowej
jest tzw. toolkit - instrument przygotowany we wspotpracy z Komisjg Europejskag pozwalajacy
na dokonanie wpisu do bazy (zgodnie z zamieszczonym formularzem) oraz wyszukiwanie
potencjalnych partneréw do wspétpracy, dostepny pod adresem: http://www.transnational-
toolkit.eu/. Zaleca sie takze korzystanie z bazy partneréw zamieszczonej pod adresem:
http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100010021&sectionTitle=Find+Partners

i z bazy pod adresem: http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm, bedacej takze
bazg produktéw i rezultatdw programu Leonardo da Vinci

Ponadto, w dokumentacji konkursowej nalezy wskaza¢ na obowigzek wynikajacy z art. 28a
ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Sformutowany w art. 28a ust. 4 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wymaog
wyboru partnera nie stoi w sprzecznosci z mozliwoscig poszukiwania partneréow z
wykorzystaniem np. baz internetowych. Bazy umozliwiajg nawigzanie kontaktéw z
instytucjami potencjalnie zainteresowanymi wspotpracg w okreslonym zakresie. Instytucje
zainteresowane wspotpracg w ramach konkretnego projektu powinny przestaé swoje
zgtoszenie w odpowiedzi na otwarty nabor partneréw, zorganizowany zgodnie z ww. ustawa.
W wyniku oceny wszystkich zgtoszen, do projektu powinna zosta¢ wybrana instytucja, ktéra
spetnia wymagania projektowe w najwyzszym stopniu.

3.6. Wymagania dotyczace zlecania wykonania ustug
W odniesieniu do projektéw wspotpracy ponadnarodowej obowigzujg takie same zasady
Zlecania zadan podmiotom zewnetrznym jak w projektach standardowych.

W dokumentacji konkursowej nalezy zwroci¢ projektodawcom uwage, iz nalezy unikac
wspolnej realizacji zadan przez partnerow ponadnarodowych, ktére wymagajg zastosowania
prawa zamoéwieh publicznych lub objete sg uregulowaniami w zakresie przestrzegania
zasady konkurencyjnosci. W przypadku koniecznosci zastosowania zapisow wynikajgcych z
powyzszych uregulowan zadanie zwigzane z realizacjg zamdwienia powinno leze¢ wylgcznie
po stronie jednego partnera. Partner ten powinien odpowiada¢ merytorycznie i finansowo za
dane zadanie i dokona¢ wyboru oferty na gruncie prawa obowigzujgcego w danym Kraju.

3.7. Wymagania dotyczace dziatan kwalifikowanych, modeli i form wspébipracy
ponadnarodowej

W tej czesci dokumentacji IP/IP2 powinna zamiesci¢ informacje w odniesieniu do
nastepujacych kwestii:
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1. Form dziatan kwalifikowanych,
2. Modeli wspotpracy ponadnarodowej,
3. Form wspotpracy ponadnarodowe;.

Formy dziatan kwalifikowanych

Przy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej moga zosta¢ wykorzystane rézne formy
dziatan kwalifikowanych opisane w rozdziale 3: ,Przygotowanie Planu dziatania dla projektéw
wspotpracy ponadnarodowej” niniejszych Zalecen.

Nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace form dziatan kwalifikowanych w poszczegdlnych
typach projektéw w ramach danego Dziatania/Poddziatania zgodnie z Planem dziatania na
dany rok. Np. jesli w ramach danego typu operacji mozliwe jest ,Organizowanie konferenciji,
seminariéw, warsztatow i spotkan” oraz ,Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie
publikacji” (forma dziatania kwalifikowanego nr 1 i nr 3 odpowiednio w Zataczniku nr 8 do
Wytycznych w zakresie wdrazanie projektéw innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej
w ramach POKL”) — to te formy powinny zosta¢ przypisane wskazanym typom operacji
(projektow) w ramach danego Priorytetu/Dziatanmia/Poddziatania. Jedli w ramach jednego
konkursu organizowany jest nabdér zaréwno na wyodrebnione projekty wspoipracy
ponadnarodowej, jak i projekty z komponentem ponadnarodowym, nhalezy zaznaczy¢ jakie
formy dzialan bedg kwalifikowane w ramach wyodrebnionych projektéw wspétpracy
ponadnarodowej, a jakie w projektach z komponentem ponadnarodowym. Ponadto, jesli
IP/IP2 na poziomie kryteridow szczegotowych wskazata na pewne ograniczenia, nalezy w tym
punkcie wskaza¢ projektodawcom wymagania w tym zakresie.

Jesli IP/IP2 nie zawezita wymagan co do form dziatan kwalifikowanych na poziomie Planu
dziatania, warto w tym punkcie przedstawi¢ projektodawcom zalecenia do rozwazenia na
etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, dotyczace mozliwosci
samodzielnego wykorzystania lub ftgczenia niektérych form (zgodnie z propozycjg
przedstawiong w rozdziale 3 niniejszego dokumentu).

Modele wspétpracy ponadnarodowej

Wspétpraca ponadnarodowa moze byé prowadzona w ramach ré6znych modeli, oméwionych
szerzej w rozdziale 3 niniejszego dokumentu. W dokumentacji konkursowej IP/IP2 powinna
wskaza¢ modele w oparciu o ktére mozliwe jest prowadzenie dziatah w partnerstwie
ponadnarodowym zgodnie z przyjetymi w PD kryteriami szczegotowymi. Mozliwe jest takze
wskazanie krotkiego opisu poszczegdlnych modeli i zdefiniowanie w formie zalecen
mozliwosci ich tgczenia (zgodnie z propozycjg przedstawiong w rozdziale 3 niniejszego
dokumentu).

Formy wspoétpracy ponadnarodowej

Zgodnie z ,Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL”, wspétpraca ponadnarodowa
moze przyjmowac rozne formy. Projektodawca jest zobowigzany do wskazania we wniosku o
dofinansowanie projektu, jaki rodzaj partnerstwa przewiduje. Stad koniecznos¢ okreslenia na
poziomie dokumentacji konkursowej form mozliwych do zastosowania. Rowniez w tym
zakresie IP/IP2 ma mozliwos¢ wprowadzenia pewnych ograniczen poprzez kryteria
szczegotowe.__ Do form wspétpracy ponadnarodowej zalicza sie: wspotprace miedzy
projektami, sieciami instytucji czy wspotprace twinningowa. Szczegdétowe regulacje w tym
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zakresie znajdujg sie w Wytycznych w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i
wspofpracy ponadnarodowej w ramach PO KL.

IV. Przygotowywanie i sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu

4.1. Zataczniki do wniosku

List intencyjny

W tym punkcie dokumentacji konkursowej nalezy wskaza¢ informacje dotyczace
dokumentéw wymaganych na etapie aplikowania o dofinansowanie projektéw wspotpracy
ponadnarodowej zgodnie z ,Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL”. W
mysl Zasad jedynym zatgcznikiem, ktéry moze byé wymagany od partnera
ponadnarodowego na tym etapie, jest list intencyjny.

IP/IP2 definiuje w dokumentacji konkursowej (zgodnie z Zasadami) wymogi dotyczace

przygotowania tego dokumentul, tj.:

o obowigzek dostarczenia kopii listu intencyjnego_(odpowiednio do sposobu ztozenia
wniosku - w wersji papierowej i elektronicznej i/lub mozliwosci ztozenia wniosku jedynie
w wersji elektronicznej zgodnie z ,Zasadami wyboru projektéw w ramach PO KL,

o liczbe mozliwych do ztozenia listow intencyjnych,

o zasady podpisywania dokumentu obowigzujagce projektodawce w przypadku realizaciji
projektu rowniez w partnerstwie krajowym (jesli dotyczy),

o jezyk w jakim dokument powinien by¢ sporzadzony.

PR

Do dokumentacji konkursowej nalezy dotgczy¢ wzor listu intencyjnego z zastrzezeniem, iz

moze by¢ on modyfikowany przez projektodawce zgodnie z zapisami Zasad.

V. Wybér projektow oraz podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu
5.1. Ocena formalnai merytoryczna

Zasady oceny projektow wspotpracy ponadnarodowej sg tozsame z zasadami zawartymi w
dokumencie ,Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” stanowigcym czesé Systemu Realizacji PO KL._ W szczegdlnosci w
dokumentaciji nalezy okresli¢ zasady uzupetniania/korygowania listu/listéw intencyjnych.

IP/IP2 w celu osiggniecia pozadanych produktow wspétpracy ponadnarodowej moze
dodatkowo okreslic kryteria szczegdétowe dla wyodrebnionych projektow wspotpracy
ponadnarodowej i projektéw z komponentem ponadnarodowym. Zagadnienie to zostato
szerzej omowione w rozdziale nr 3 dokumentu — ,Przygotowanie Planu dziafania dla
projektow wspotpracy ponadnarodowej” niniejszych Zalecen oraz w poszczegoélnych
punktach rozdziatu dotyczacego dokumentacji konkursowe;j.

5.2. Podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu

W przypadku procedury podpisywania uméw z projektodawcami projektéw wspotpracy
ponadnarodowej, w dokumentacji konkursowej IP/IP2 zamieszcza zapisy analogiczne do
tych obowigzujacych przy podpisywaniu umoéw o dofinansowanie projektow standardowych.
Z uwagi na wymog ztozenia umowy o wspotpracy ponadnarodowej (co musi mie¢ miejsce
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu), zapis w niniejszym punkcie nalezy
uzupetnic o informacje dotyczace terminu ztozenia przez projektodawce umowy o
wspotpracy ponadnarodowej, liczby umow, ich rodzajow (umowa podpisana ze wszystkimi
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partnerami ponadnarodowymi i/lub z poszczegdlnymi partnerami zagranicznymi) oraz jezyka
w jakim umowa ma zosta¢ zredagowana. Do niniejszego punktu zastosowanie majg zapisy
znajdujace sie w ,Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL”.

Podstawg realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej jest umowa o wspétpracy
ponadnarodowej pomiedzy zaangazowanymi podmiotami. Wz6r umowy o wspOtpracy
ponadnarodowej zawierajgcy wymagane, minimalne postanowienia umowy istotne z punktu
widzenia efektywnej i sprawnej realizacji wspotpracy ponadnarodowej stanowi zatgcznik do
.Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL”. Zgodnie z zatgczonym wzorem
umowa musi zawierac:

o informacje o partnerach ponadnarodowych,

o opis wspotpracy ponadnarodowej wskazujgcy wspolne cele partnerstwa i planowane
produkty, opis dziatan ponadnarodowych oraz szczegétowy opis planowanych zadan i
sposobow ich realizaciji,

o postanowienia finansowe opisujace zrodia finansowania dziatan ponadnarodowych,

o zagadnienia organizacyjne obejmujace zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie, sposéb monitorowania i
ewaluacji produktow

Zapisy _umowy powinny takze uwzglednia¢ requlacje w zakresie kwestii finansowych

okreslone w podrozdziale 1.4.5.1 Projekty w ramach wspétpracy ponadnarodowej ,Zasad

finansowania PO KL"-

IP/IP2, przed ogtoszeniem konkursu, moze rozszerzy¢ zakres informacji wymaganych w
umowie o wspoOtpracy ponadnarodowej, z zastrzezeniem zachowania wymaganego
minimalnego zakresu umowy, jednak z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia w miare
jednakowego poziomu wymagan w stosunku do projektodawcow i beneficjentow PO KL, jest
wskazane konsultowanie zakresu umowy z KIW przed wprowadzeniem nowego wzoru.
Opinia KIW nie jest wigzgca dla IP/IP2.

Do dokumentacji konkursowej nalezy dotgczy¢ wzér umowy o wspoétpracy ponadnarodowej
obowigzujacy partnerow, z zastrzezeniem mozliwosci jego modyfikacji przez projektodawce
na warunkach okreslonych w ww. Zasadach.

Jako ze umowa o wspétpracy ponadnarodowej musi by¢ zaakceptowana przez IP/IP2, w
dokumentacji konkursowej nalezy wskaza¢ na tryb i obowigzujgce terminy w tym zakresie.
Nalezy réwniez dotaczy¢ wzor listy sprawdzajgcej do umowy o wspotpracy ponadnarodowej,
na podstawie ktorej dokonywana bedzie akceptacija.

W pismie informujgcym projektodawce o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji
wskazane jest podanie danych przedstawiciela IP/IP2, z ktorym projektodawca powinien
nawigza¢ kontakt w momencie prowadzenia negocjacji zapisow umowy O wspotpracy
ponadnarodowej z partnerami zagranicznymi_celem roboczej weryfikaciji postanowiern umowy
(przez co zmniejszy sie ryzyko niezatwierdzenia umowy przez IP/IP2, po jej podpisaniu przez
partnerow ponadnarodowych).

Z uwagi na konieczno$¢ sprawdzenia spojnosci zapisdbw umowy o0 wspotpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie projektu wspotpracy ponadnarodowej, w
przypadku gdy w ramach jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawarto wiecej niz
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jedng umowe o wspotpracy ponadnarodowej, weryfikacji wszystkich uméw nalezy
dokonywaé jednoczesnie. W zwigzku z tym w dokumentacji konkursowej nalezy uwzglednié
stosowne zapisy informujgce projektodawcow o koniecznosci dostarczenia wszystkich umow
w terminie pozwalajgcym na ich jednoczesng weryfikacje.

W przypadku finansowania w ramach projektu PO KL czesci lub catosci zadan, za ktérych
realizacje odpowiada partner ponadnarodowy, nalezy wskaza¢ na obowigzek ztozenia przez
partnerow ponadnarodowych oswiadczeniaa o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki,
ktére partner przedstawia do refundacji beneficientowi (liderowi) mogg zawieraé kwote
podatku VAT wytgcznie, jesli partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT. Propozycja
ttumaczenia oswiadczenia w jezyku angielskim, przygotowana przez KIW ( dostepna jest na
portalu KIW (http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/dokumenty/#13).

VI. Dodatkowe informacje

6.1. Kontakt i dodatkowe informacje KIW

Nalezy zamiesci¢ informacje dot. wsparcia $wiadczonego przez KIW w zakresie projektow
wspétpracy ponadnarodowej.
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Zakacznik nr 1
Przyktadowy spis tresci wzoru dokumentacji konkursowej z wyszczegolnieniem punktow, do
ktérych majg zastosowanie zapisy jak dla projektéw standardowych oraz punktéw

wymagajacych uwzglednienia specyfiki wspotpracy ponadnarodowe;j.

I. Cel i przedmiot konkursu Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspoétpracy ponadnarodowej

Il. Informacje ogdine Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspétpracy ponadnarodowej

2.11#f. Obowigzujace akty prawne i | Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow

dokumenty programowe wspoétpracy ponadnarodowej

32.42. Instytucje  odpowiedzialne  za | Obowigzujg zapisy jak dla projektow

realizacje konkursu standardowych

32.23. Zrédha finansowania i kwota $rodkéw | Nalezy uwzglednié specyfike projektéw

przeznaczona na dofinansowanie realizacji | wspotpracy ponadnarodowe;j

projektow

32.34. Forma finansowania projektow Obowigzujg zapisy jak dla projektow
standardowych

32.45. Podmioty uprawnione do ubiegania | Obowigzujg zapisy jak dla projektow

sie o dofinansowanie projektu standardowych

Il Podstawowe wymagania projektowe

43.1. Wymagania odnosnie grupy docelowej | Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspotpracy ponadnarodowej

43.2. Wymagania czasowe Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspotpracy ponadnarodowej

43.3. Wymagania finansowe Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspoétpracy ponadnarodowej

43.4. Wymagane produkty i wartos¢ dodana | Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspoétpracy ponadnarodowej

43.5. Wymagania dotyczace partnerstwa Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspoétpracy ponadnarodowej

43.6. Wymagania dotyczgace zlecania | Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
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wykonania ustug

wspotpracy ponadnarodowej

43.7. Wymagania dotyczace dziatah | Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow

kwalifikowanych, modeli i form wspoétpracy | wspotpracy ponadnarodowe;j

ponadnarodowej

43.8. Wymagania dotyczace pomocy | Obowigzujg zapisy jak dla projektow

publicznej standardowych

IV. Przygotowanie i skfadanie wnioskéw o

dofinansowanie projektu

54.1. Wymagania w zakresie przygotowania | Obowigzujg zapisy jak dla projektow

wniosku o dofinansowanie standardowych

54.2. Zataczniki do wniosku Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspotpracy ponadnarodowej

54.3. Zabezpieczenie realizacji projektu Obowigzujg zapisy jak dla projektéw
standardowych

54.4. Warunki konkursowe i sktadania | Obowigzujq =zapisy jak dla projektow

wnioskow standardowych

54.5. Wycofanie wniosku Obowigzujg zapisy jak dla projektow
standardowych

Vi Wybdr projektow oraz podpisywanie

umowy o dofinansowanie projektu

65.1. Ocena formalna Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspoétpracy ponadnarodowej

56.2. Ocena merytoryczna Nalezy uwzgledni¢ specyfike projektow
wspoétpracy ponadnarodowej

65.3. Procedura odwotawcza Obowigzujg zapisy jak dla projektow
standardowych
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Zalacznik nr 2
Wzér dokumentacji konkursowej
dla projektéw wspoélpracy ponadnarodowej,
Priorytet VIII, Dziatanie 8.1, Poddzialanie 8.1.2

Wstep

Niniejszy wzor dokumentacji konkursowej zostat ograniczony wytgcznie do problematyki
wspotpracy ponadnarodowej, tzn. zawiera wylgcznie wymagane oraz zalecane zapisy
wynikajace ze specyfiki projektéw wspodipracy ponadnarodowej do zamieszczenia w
dokumentacji konkursowej przygotowywanej jak dla projektéw standardowych.

Wszystkie informacje, wymagania oraz zalecenia, ktére wynikajag z ogodlnych zasad
wdrazania wszystkich projektéw w ramach PO KL powinny by¢ okreslone przez Instytucje
Posredniczace na podstawie ich wczesniejszych doswiadczen i z uwzglednieniem
aktualnych zapisow Systemu Realizacji PO KL. Konsekwentnie zatem, w zatgczonym
wzorze dokumentacji skoncentrowano sie na tych elementach dokumentacji konkursowej, w
ktorych w jakimkolwiek - mniejszym lub wiekszym — zakresie powinny by¢ uwzglednione
zapisy dotyczace specyfiki wyodrebnionych projektow wspétpracy ponadnarodowej i/lub
projektéw z komponentem ponadnarodowym. Z tego tez wzgledu, w tresci dokumentu nie
omawiano tych rozdziatéw/podrozdziatdw dokumentacji konkursowej, do ktérych stosuje sie
zapisy standardowe, zamieszczajac jedynie wzmianke o stosowaniu wspomnianych
zapiséw. Podobnie w Zaleceniach dla IP i IP2 w zakresie projektow wspotpracy
ponadnarodowej uwzgledniono opis jedynie tych elementéw dokumentacji konkursowej, w
ktérych nalezy uwzgledni¢ specyfike projektéw wspoétpracy ponadnarodowe).

Zwracamy uwage, ze zatgczony wzér opracowano dla przyktadowego Poddziatania 8.1.2., z
uwzglednieniem przyktadowych zatozeh okreslonych przez KIW i przyktadowych zalecen
odnosnie kryteridw wyboru projektow, co rzutuje na catos¢ zatgczonego dokumentu.

W zatgczonym wzorze zastosowano nastepujacy schemat informaciji:

¢ pod hastem ,,Uwaga” znajdujg sie informacje dotyczace tresci standardowych rozdziatow
i podrozdziatéw dokumentacji,

e pod hastem ,,Przyklad” zamieszczono rozwigzania rekomendowane lub wymagane, ale
zawierajgce tresci scisle zwigzane z Poddziataniem 8.1.2.,

e pod hastem ,Wymagane” zawarte sg sformutowania, rozwigzania, ktére powinny byc¢
zastosowane w dokumentacji konkursowej,

e pod hastem ,,Rekomendowane” zawarte sg sformutowania, ktérych wykorzystanie w
dokumentacji konkursowej jest wskazane.
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Strona tytutowa dokumentacji konkursowej oprécz standardowych elementow - powinna
zawiera¢ informacje, iz w ramach ogtoszonego konkursu przewidziana jest mozliwosé
realizacji wyodrebnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej i/lub projektow z
komponentem ponadnarodowym.

Przykiad:

Dokumentacja konkursowa
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Priorytet VIII
Regionalne Kadry Gospodarki

Dziatanie 8.1
Rozwéj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie

Poddziatanie 8.1.2
Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

Konkurs zamkniety nr (nalezy wpisac¢ nr konkursu)
na projekty standardowe i/lub wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej i/
lub
projekty z komponentem ponadnarodowym (nalezy uwzgledni¢ odpowiednio do
rodzaju projektéow bedacych przedmiotem konkursu)

Zatwierdzono: (data)
Ogtoszenie prasowe o konkursie - powinno zawiera¢ informacje, iz w ramach konkursu
przewidziana jest mozliwos¢ realizacji  wyodrebnionych  projektéw  wspoipracy
ponadnarodowej i/lub projektow z komponentem ponadnarodowym.

Przyktad:

Ogtoszenie prasowe
(Nalezy wpisaé nazwe Instytucji Oglaszajacej Konkurs)

ogtasza konkurs zamkniety nr ...................

na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw standardowych i/lub
wyodrebnionych projektéow wspoétpracy ponadnarodowej i/ lub projektow z
komponentem ponadnarodowym (nalezy uwzgledni¢ odpowiednio do rodzaju
projektow bedacych przedmiotem konkursu) w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet VIIl Regionalne Kadry Gospodarki

Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikoéw i przedsigbiorstw w regionie
Poddziatanie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie
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Uwaga:

W dalszej czesci ogtoszenia wskazuje sie typy projektdow (operacji) (zgodnych ze
Szczegotowym opisem priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013)
mozliwych do realizacji w ramach konkursu. Nalezy pamietaé, iz w sytuacji ogtaszania
konkursu wspdlnego (zgodnie z ,Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki”) dla réznych rodzajow projektow, w tym dla
wyodrebnionych projektéw wspotpracy ponadnarodowej i/lub projektéw z komponentem
ponadnarodowym, moze zaistnie¢ potrzeba, aby w prezentacji typéw projektéw (operacji)
zaznaczy¢ rodzaje projektow, ktérych dany typ operacji dotyczy.

Przykiad:
Typy projektow mozliwe do realizacji w ramach konkursu:

1. szkolenia przekwalifikowujgce i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawodu i

zdobycia nowych umiejetnosci zawodowych (w tym indywidualne plany dziatan i
pomoc w_wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia) — projekty
standardowe i projekty z komponentem ponadnarodowym,

2. szkolenia i doradztwo dla przedsiebiorcow wspomagajgce proces zmiany profilu
dziatalnosci przedsiebiorstwa — projekty z komponentem ponadnarodowym,

3. badania i analizy, w pofgczeniu z elementami wdrozeniowymi, w zakresie zmian
gospodarczych w regionie, stuzgce programowaniu_dziatan instytucji_samorzadu
wojewodztwa w zakresie adaptacyjnosci przedsiebiorstw i ich pracownikow —
projekty standardowe i wyodrebnione projekty wspotpracy ponadnarodowe.

Uwaga:

W dalszej czesci ogtoszenia, przy prezentacji kwoty srodkéw planowanych na realizacje
projektéw trzeba pamieta¢, iz w sytuacji ogtaszania konkursu wspodlnego dla réznych
rodzajow projektow, w tym dla wyodrebnionych projektéw wspétpracy ponadnarodowej i/lub

31



projektéw z komponentem ponadnarodowym kwoty srodkow przedstawia sie zgodnie z
Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
— rozdz. ,Szczegdélne zasady wyboru projektow wspdfpracy ponadnarodowej i
innowacyjnych”.

W odniesieniu do terminéw sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow zaleca sieg, aby
czas od daty ogtoszenia konkursu do dnia rozpoczecia przyjmowania wnioskow dla
wyodrebnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej i projektéw z komponentem
ponadnarodowym wynosit 45 dni kalendarzowych — z uwagi na koniecznos¢ znalezienia
partnerow ponadnarodowych przez potencjalnych projektodawcow.
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Informacja o konkursie na projekty wspotpracy ponadnarodowej w jezyku angielskim

CALL for proposals for TRANSNATIONAL COOPERATION PROJECTS

under the ESF in POLAND

Abstract

Region/Sector

Institution launching the call

Time for submission of
applications

Overall allocation for the call

Number of the call

Type of transnational
projects (tick an appropriate

option)

o Projects wholly implemented in transnational
cooperation (stand alone TNC projects)

o Project only partly developed in transnational
cooperation (projects with a transnational component)

Thematic scope of
cooperation (Priority Axis,

PRIORITY
MEASURE

Measure, Sub-measure)*

SUB-MEASURE

Types of operations to be
implemented*

Forms of transnational
activities (tick appropriate

forms)

o Organisation of conferences, seminars, workshops
and meetings,

o __Research and analysis activities,

o Preparation, translation and publication of studies and
reports,

o __Adaptation of solutions developed in another country,

o Consulting, exchange of workers, placements and

study visits,
o Development of new solutions.

Specific requirements related

to transnational cooperation

Detailed information on the
call available on

Tel.:
WWW.

General information on
transnational cooperation

National Supporting Institution
Center of European Projects

within ESF in Poland
available on

www.Kkiw-pokl.org.pl
www.efs.gov.pl
Katarzyna Tyczko

tel.: + 48 22 378 31 59

e-mail: katarzyna.tyczko@cpe.gov.pl
Maciej Jamrozik

tel.: + 48 22 378 31 62

e-mail: maciej.jamrozik@cpe.gov.pl

Beata Rybicka-Dominiak

tel.: + 48 22 378 31 68

e-mail: beata.rybicka-dominiak@cpe.qgov.pl
Magdalena Karczewska

33


http://www.kiw-pokl.org.pl/
http://www.efs.gov.pl/
mailto:katarzyna.tyczko@cpe.gov.pl
mailto:maciej.jamrozik@cpe.gov.pl
mailto:beata.rybicka-dominiak@cpe.gov.pl

tel. +48 22 378 31 63
e-mail: magdalena.karczewska@cpe.gov.pl

* Please copy information from DETAILED DESCRIPTION OF THE PRIORITIES OF
HUMAN CAPITAL OPERATIONAL PROGRAMME 2007 — 2013 available on
http://www.efs.gov.pl/English/Strony/ProgrammeDocuments.aspx

All institutions/organizations interested in cooperation with Polish entities within the
call are kindly asked to fill-in the attached project fiche and send it to the following e-
mail addresses:

magdalena.karczewska@cpe.gov.pl: CC: katarzyna.tyczko@cpe.gov.pl.

In order to ease the partner matching process, please include the number of the call
and name of the region in the file title (e.g. call number region name”).

NATIONAL SUPPORTING INSTITUTION NATIONAL \ EUROPEAN UNION
CENTER OF EUROPEAN PROJECTS HUMAN CAPITAL w SUPPORTING amor suRoPEAN
39A Domaniewska St., 02-672 Warsaw, Poland NATIONAL COHESION STRATEGY ~ INSTITUTION / SOGIALFUND

Phone. +48 22 378 31 00, Fax. +48 22 201 97 25
www kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl

The Programme is part financed by the European Union under the European Social Fund
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TRANSNATIONAL COOPERATION (TNC)
PROJECT FICHE

Before filling in this form, first think what you want to achieve by transnational
cooperation.
You will need a few minutes to complete this fiche then.
Remember: the better your description is, the bigger chance to find a proper partner for

our project!

NN G Of I S UL O | iiii ittt ittt iete e teeeetteeeaeeesseeenseesaseensteeeaseeenaeeaneeenaeeanseennseennseeennsennnseenns
Tiype of institution (tick one o Administration
right answer): o Private

o Consultancy

o NGO

o Education and training organisation

o Employment agency or service

o __University, research institution

o Social economy institution

o Others (please specify what)
(@ (o] 1 =T A 0 = =Y 01 o - T TP
AJArESS,  PRONE, BN A, | ittt ittt ettt ettt ettt ettt eeeesteeeneeenaseeenteeesnteeensseennsennnseeennseennserens
website: |
MBI D T S AL . it ieietee..ttes..sesestesssteessseessesessseessstesestsessssesssttessstesestesesstecnseeeens
REOION (NUTS 2 08 3)% | soottittitiit s et sesseeesessesssassssssesssenssessesssens sne saeesssensssnsessansssnsessensesnsesssaneeans
Stage of implementation: o Project Idea (projects in preparation phase without grant
(tick the right answer): awarded)

o Project under implementation
THE1E Of T8 PO O . ittt ittt ttttttteeeeteeseseesssseessesessesenneeesseeeneeeeneeenareennteeeneennareeenseennareee
Approximate budget of the
PYOJECTL: | e e reeeeess
Bludget of transSnationNal | oo e et irtreireaireaieens

at_:tivities:

Duration of the project —

starting date (in months): From....coooovviiiiinnnneee, | (o JOT TP PP
D

a

s

uration of the transnational
ctivities within the project —
arting date (in months):

| 2See list of regions on http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/nuts_nomenclature/introduction
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Thematic scope® of the project o Workers and new skills
(tick the right answer — o Businesses undergoing change
maximum 2): o__Access to employment and social inclusion
o__Education and training
o__Women and jobs
o Fighting discrimination
o__Working in partnership
o Better public services
o Others (please specify)
Tharget group (final o Unemployed o Other persons:
beneficiaries, not stakeholders) o Long term unemployed o _Ethnic or national minorities
for transnational cooperation o Persons not actively at work o _Immigrants Ex-offenders
(tick the right answer): o _Including those who are o_Persons from deprived rural
learning in school or areas
university o _Persons from deprived
o Employed urban neighbourhoods
o Farmers o _Children
o Self employed
o __Employed in micro o Women
enterprises (less than 10
employees) o _Young people (under 25

o Employed in small
enterprises (between 10
and 50 employees)

o Employed in SMEs
(between 50 and 250
employees)

o Employed in big
enterprises (over 250

employees)

o Employed in public
administration (public
entities including Public
Employment services)

o Employed in NGOs

o __In patrticularly
disadvantaging
conditions

o NGOs (Associations,

Foundations)

% Source : ESF web page on http:/ec.europa.eu/esf/home.jsp?langld=en

years old)

Older persons (over 50

years old)

Persons with mental or

physical disabilities
Enterprises® covered by

support
Social enterprises

Micro enterprises (less than

10 employees)
Small enterprises (between

10 and 50 employees)
SMEs (between 50 and 250

employees)

Big enterprises (over 250

employees)

Administration (public

entities including Public
Employment services,

* See definition by size on Europa : http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_en.htm

| ]
NATIONAL SUPPORTING INSTITUTION
CENTER OF EUROPEAN PROJECTS
39A Domaniewska St., 02-672 Warsaw, Poland
Phone. +48 22 378 31 00, Fax. +48 22 201 97 25
www kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl

HUMAN CAPITAL

NATIONAL
SUPPORTING
NATIONAL COHESION STRATEGY = INSTITUTION

\
¥

EUROPEAN UNION
EUROPEAN
SOCIAL FUND

CENTER OF
EUROPEAN PROJECTS.

The Programme is part financed by the European Union under the European Social Fund
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http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_en.htm

education and training

institutions)

Blrief description of the Transnational cooperation:
1, Problems to be solved (justification of the need of the transnational cooperation)

N
©)
=
®
0
=
<
®
v
~t
o
o
®
@
0
=7
®
<
®
o

Disclaimer: by sending the completed Project fiche, you agree for publication on the
National Supporting Institution web site and dissemination to potential transnational
partners for the purpose of effective implementation of transnational cooperation

projects.
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Przyktadowy Spis tresci — opracowany z uwzglednieniem dotychczasowych doswiadczen
IP/IP2.

SPIS TRESCI

I. Cel i przedmiot KONKUISU .......ccooiiieiiiee e s 8
1. INfOrmacie OQOINE. .. ... e 10
2.1. Obowigzujace akty prawne i dokumenty programowe..............cooveviiiiiininiieneiieeee 10
2.2. Instytucje odpowiedzialne za realizacje KONKUISU...........cccccuvruniiiniiiriiiiiniiiiieinineneneenee. 10
2.3. Zrédta finansowania i kwota $rodkéw przeznaczona na dofinansowanie realizacji
1T T=T S o 1P PPPPPPPP 10
2.4. Forma finansowania pProjeKtOW. ........coueuii i 10
2.5. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu ............ccccccceeernnnnee. 11
I1l. Podstawowe wymagania projektOWe. .........c.oviiiiiiii e AL
3.1. Wymagania odnosnie grupy dOCEIOWE] ..........ccoiiiuiiiiiiiieiiiiiiiiieieee e e 11
3.2. WYMAQANIA CZASOWE ....cceeeeieeeeeeee e et ee e ee e e e e e e e e e e s e e aae e aaanaeanasarnnenrennes 11
3.3. Wymagania fIn@nSOWE ..........eiuiuiiiii e 11
3.4. Wymagane produkty i WartoS€ dOTaNA ..........cc.vuviiiiieeiiiiiiiii et 13
3.5. Wymagania dotyCzgacCe PartNerStWa ..........cooeeeiieiiiii i 13
3.6. Wymagania dotyczace zlecania wykonania UStUQ ...........ccoeeeviriiiiiiiieieeniiiiieeeee e 14
3.7. Wymagania dotyczace dziatan kwalifikowanych, modeli i form wspotpracy
[oTo]gF=To [ T=T e [0V 7= R 15
3.8. Wymagania dotyczace pomocy pUbliCZNe]j............ooiviiiiiiiiiiii e 17
IV. Przygotowanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektu............................. 17
4.1. Wymagania w zakresie przygotowania wniosku o dofinansowanie.......................... 17
4.2. ZakgezniKi do WNIOSKU ....ooooviiiiiiiiii 17
4.3. Zabezpieczenie realizacji Projektu ... 18
4.4. Warunki konkursowe i sktadania wnioskOWw. ..., 18
4.5. WyCofanie WNIOSKU. ..ot e 18
V. Wybér projektéw oraz podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu...................... 19
LT I @ T = o =T (0] g 0 4= 1T 19
Lo IPZ @ Lol =] o= W 1 4[] Y/ (0 Y 0374 ¢ F- LS 20
5.3. ProCcedura OOWOAWECZA .........eeeiiieiiiiiiiiiiiie ettt e s e eeeas 21
5.4. Podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu ...........ccccooeiiiiiieieiiiiiiiiiiieee e 2%
V1. Dodatkowe iINfOrMAaCE........eee e 22
6.1. Kontakt i dodatkowe infOrmacje IP..........ooouiiiiiiiieii e 22
6.2. Kontakt i dodatkowe informacje KIW ... 22
RV LI = T | ESSSUSRRSRRR 22
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I. Cel i przedmiot konkursu

Uwaga:

W ramach rozdziatu okresla sie cel i przedmiot konkursu, z wyszczegodlnieniem typow
projektéw (operacji) zgodnych ze Szczegdéfowym opisem priorytetébw Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007 — 2013.

Typy projektéw (operacji) objete konkursem w zakresie wspotpracy ponadnarodowej
powinny by¢ przedstawione w dokumentacji konkursowej zgodnie z zapisami sekcji E.
Projekty ponadnarodowe Planu dziatania na dany rok Instytucji Posredniczacej dla danego
Priorytetu PO KL.

W sytuacji ogtaszania konkursu wspolnego (zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru
projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki) dla réznych rodzajéw
projektéw, w tym dla wyodrebnionych projektow wspétpracy ponadnarodowe;j i/lub projektow
z komponentem ponadnarodowym, istnieje potrzeba, aby przypisa¢ poszczegdinym typom
projektéw (operacji) odpowiednie rodzaje projektow, a takze wskazane jest zapisanie, co
nalezy rozumie¢ pod pojeciem: projekt z komponentem ponadnarodowym i wyodrebniony
projekt wspétpracy ponadnarodowe;j.

Przyktad:

1.1. Celem planowanym do osiggniecia w wyniku realizacji projektéw w ramach
ogtoszonego konkursu jest podniesienie i dostosowanie kwalifikacji oraz umiejetnosci
0s6b pracujacych do potrzeb gospodarki regionu (nalezy wpisac¢ nazwe wojewddztwa)
poprzez wsparcie zarowno procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w
przedsiebiorstwach, jak i adaptacyjnosci pracownikow. Cel ten bedzie realizowany we
wspoétpracy  ponadnarodowej, z  wykorzystaniem  doswiadczen  partneréw
ponadnarodowych, a takze z wykorzystaniem rozwigzan juz stosowanych w innych
krajach.

1.2. W ramach Poddziatania 8.1.2. Wsparcie procesoéw adaptacyjnych i modernizacyjnych
w regionie PO KL przewiduje sie mozliwosé realizacji wyodrebnionych projektéw
wspotpracy ponadnarodowej oraz projektow z komponentem ponadnarodowym, w
odniesieniu do ktdérych majg zastosowanie Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej PO KL z
dnia (nalezy wpisa¢ date widniejgcg na wersji Wytycznych obowigzujgcej w dniu
sporzgdzania dokumentacji konkursowej).
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2.1. szkolenia przekwalifikowujgce i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego
zawodu i zdobycia nowych umiejetnosci zawodowych (w tym indywidualne plany
dziatan i pomoc w wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia) —
projekty standardowe i projekty z komponentem ponadnarodowym,

4.2. szkolenia i doradztwo dla przedsiebiorcéw wspomagajgce proces zmiany profilu
dziatalnosci przedsiebiorstwa — projekty z komponentem ponadnarodowym,

5.3. badania i analizy, w pofaczeniu z elementami wdrozeniowymi,-detyczgaee-trendow
rozwolowyeh--proghozewania W zakresie zmian gospodarczych zachedzgaeyeh w
regionie, stuzgce programowaniu dziatan instytucji samorzadu wojewoddztwa w
zakre3|e adaptacvmosu przed5|eb|orstw i ich pracowmkow eFaz—fequ#ewama

ana#z—eraz—zm&z&na—z—m%—m&mrana—mﬁe#m&eﬂ—— prolekty standardowe |

wyodrebnione projekty wspotpracy ponadnarodowe;.

1.4 Typy projektow (12) H3) mozega byé-miec charakter projektamiow standardowymich i

projektéw z komponentem ponadnarodowym, a typ (42) - meze—byé—wylgcznie
projektéwem z komponentem ponadnarodowym.

Projekt z komponentem ponadnarodowym to taki projekt, ktéry na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasadniong potrzebe realizacji
komponentu ponadnarodowego, oraz ktérego cel/cele szczegétowe wskazujg na
mozliwos¢ ich  osiggniecia  wylacznie w wyniku wspotpracy ponadnarodowej.
Realizacja komponentu ponadnarodowego wnosi rzeczywistq wartos¢ dodang
wynikajaca z wymiany wiedzy, doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie partnerow
ponadnarodowych mozliwg do osiggniecia jedynie przy ich udziale.

W projekcie, ktory przewiduje komponent ponadnarodowego opis zadan zwigzanych z
komponentem ponadnarodowym musi zosta¢ przedmiotowo i organizacyjne
wyodrebniony z opisu pozostatych zadan — stuzy temu w szczegdélnosci zadanie
~Wspotpraca ponadnarodowa” we wniosku o dofinansowanie.

1.5 Typy projektow (31) +{5) mozega mieC charakter projektow standardowych i
wyodrebnionych projektow penadnarodewsyeh wspotpracy ponadnarodowe;.

Wyodrebniony projekt wspétpracy ponadnarodowej to projekt, ktéry koncentruje
sie na dziataniach wspétpracy ponadnarodowej — cel gtéwny i cele szczegdtowe
wyodrebnionego projektu o wspotpracy ponadnarodowej powinny sie odnosi¢ do
wspotpracy ponadnarodowej i powinny by¢ mozliwe do osiggniecia wytacznie dzieki
wspotpracy z partnerem/partnerami  ponadnarodowymi bedacymi sygnatariuszami
umowy o wspotpracy ponadnarodowej. Realizowany w ramach takiego projektu proces
wymiany wiedzy, doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie na poziomie
ponadnarodowym wnosi rzeczywistg wartos¢ dodana.

Il. Informacje ogélne
2.1. Obowiazujace akty prawne i dokumenty programowe

Uwaga:
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Obowiagzujace akty prawne i dokumenty programowe uwzglednione przy opracowywaniu

niniejszej dokumentacji konkursowej okresla IP, przy czym z punktu widzenia regulacji

dotyczacych problematyki wspotpracy rekomenduje sie wymienienie nastepujacych
dokumentéw:

2.1.1 ,Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspbfpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”

2.1.2 Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL

2.1.3 Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg
Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki

2.1.4 Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

2.1.5 Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.1.6 Instrukcja wypefiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL

oraz materiafy pomocnicze przygotowane przez KIW:

2.1.7 Komentarz do instrukcji wypefiania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL

2.1.8 Projekty wspofpracy ponadnarodowej - podrecznik dla projektodawcow

2.1.9 Poradnik dla oceniajgcych projekty innowacyjne i projekty wspofpracy
ponadnarodowej

2.1.10 Partnerstwo bez granic

2.2. Instytucje odpowiedzialne za realizacje konkursu

Uwaga:

W rozdziale tym nie ma szczegdlnych wymagan ani zaleceh do uwzglednienia z punktu
widzenia projektow wspotpracy ponadnarodowej. Zamieszcza sie wytgcznie zapisy
standardowe.

2.3. Zrédta finansowania i kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie realizacji
projektéow

Uwaga:

Kwoty i warunki finansowania projektow w dokumentacji niniejszego konkursu okresla IP na
podstawie Planu dziatania i wymogow okreslonych w ,Zasadach dokonywania wyboru
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki”.

Rekomendowane:

W rozdziale niniejszym oprécz standardowych zapiséw dotyczacych finansowania projektow

rekomenduje sie uwzglednienie nastepujgcych zapiséw:

+ Kwoty finansowania, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie obejmujg srodkow
finansowych wnoszonych przez Partnera-/-Partneréw zagranicznych na podstawie umowy
0 wspotpracy ponadnarodowej.

2.4. Forma finansowania projektow

Uwaga:
W tym rozdziale uwzglednia sie wytacznie zapisy standardowe.
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2.5. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

Uwaga:

W tym rozdziale uwzglednia sie wylgcznie zapisy standardowe z ewentualnymi
ograniczeniami wynikajacymi z kryteriow szczegoétowych.

lll. Podstawowe wymagania projektowe

3.1. Wymagania odnosnie grupy docelowej

Uwaga:

W tym rozdziale uwzglednia sie wytgcznie zapisy standardowe 2z ewentualnymi
ograniczeniami wynikajacymi z kryteriéw szczegotowych.

3.2. Wymagania czasowe

Uwaga:

W rozdziale tym oprécz standardowych zapiséw dotyczacych w szczegolnosci koniecznosci
okreslenia we wniosku o dofinansowanie daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu,
poinformowania projektodawcoéw o podejmowaniu na wiasne ryzyko realizacji projektu przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie i o koniecznosci w takiej sytuacji stosowania zasady
konkurencyjnosci, nalezy uwzgledni¢ ponizsze informacje dotyczace problematyki
wspotpracy ponadnarodowej.

Rekomendowane:

Koszty nawigzania wspoétpracy ponadnarodowej, poniesione przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie projektu, ale w okresie realizacji projektu wskazanym we wniosku, uznaje sie

za kwalifikowane pod warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Ustalajac terminy realizacji projektow, nalezy wskaza¢ terminy realizacji projektow

ponadnarodowych, o ile wczesniej zostaty okreslone w kryteriach szczegoétowych:

o w przypadku wyodrebnionych projektéw ponadnarodowych minimalny okres realizacji
projektu wynosi 12 miesiecy a maksymalny 36 miesiecy,

o w przypadku projektéw z komponentem ponadnarodowym minimalny okres trwania
komponentu ponadnarodowego wynosi 6 miesiecy.

3.3. Wymagania finansowe

Uwaga:

W rozdziale tym, oprdcz zapiséw standardowych dotyczacych zasad wydatkowania srodkéw,
a takze okreslenia granic wartosci projektow/ lub poszczegdinych rodzajéw projektéw zaleca
sie sformutowanie ponizszych dodatkowych ograniczen dla projektéw z komponentem
ponadnarodowym i wyodrebnionych projektéw ponadnarodowych pod warunkiem
wczesniejszego ich uwzglednienia w kryteriach szczegoétowych.

Wymagane:

3.3.1 Wartos¢ projektu powinna miescic sie w granicach:
e minimum - (nalezy podac kwote) PLN,
e maksimum - (nalezy podac kwote) PLN,

z nastepujacymi warunkami:

e minimalna wartos¢ projektu wspoétpracy ponadnarodowej to kwota 100 tys. zt,
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e w przypadku projektow z komponentem ponadnarodowym wielkos¢ tego
komponentu stanowi¢ moze maksymalnie 30% kosztéw catkowitych projektu.

Rekomendowane:

3.3.2. Wielkoéci i limity podane w pkt 3.3.1. nie obejmujg budzetu Partnera zagranicznego, z
ktérym wnioskodawca najpierw podpisuje list intencyjny zatgczany do wniosku o
dofinansowanie projektu i stanowigcy Zatacznik nr (nalezy wpisac nr zafgcznika), a
nastepnie — podpisuje umowe o wspotpracy ponadnarodowej stanowiacg Zatacznik nr
(nalezy wpisac nr zatgcznika) do niniejszej dokumentaciji.

3.3.3. Przy ustalaniu budzetu wspétpracy ponadnarodowej nalezy przestrzega¢ ponizszych
zasad zawartych w Wytycznych w zakresie wdrazania projektéow innowacyjnych i
wspofpracy ponadnarodowej w ramach PO KL z dnia (nalezy wpisa¢ date widniejgca
na wersji Wytycznych obowigzujgcej w dniu sporzgdzania dokumentacji konkursowej):
» koszty wspétpracy ponadnarodowej co do zasady powinny by¢é ponoszone przez

partnerow ponadnarodowych proporcjonalnie do korzysci, jakie przynosi im
wspétpraca ponadnarodowa,

» w przypadku wspdlnej realizacji przedsiewzie¢, gdzie korzysci odnosi kazda ze stron
zaleca sie stosowanie zasady wzajemnosci, tj. kazdy z partneréw ponosi swoje
koszty w projekcie.

« w przypadku gdy nie jest mozliwe zastosowanie zasady wzajemnosci, partnerzy
uzgadniajg zasady podzialu kosztow polegajgce na réwnym podziale ogdinych
kosztow zadania lub na podziale kosztéw wspdlnego zadania proporcjonalnie do
srodkéw bedacych w ich dyspozycji albo proporcjonalnie do korzysci wynikajacych z
realizacji zadania przez poszczegolnych partnerow.

* mozliwe jest tez zastosowanie do czesci kosztéw zasady wzajemnosci a do
pozostatych — zasady podziatu kosztow.

3.3.4 33-4-W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od zaktadanych celow i

produktéow projektu, w szczegdlnosci w projektach adaptujacych rozwigzania
zagraniczne na potrzeby Polski, istnieje _mozliwo$¢ sfinansowania w_ramach
projektu PO KL czesci lub catosci zadan, za ktorych realizacje odpowiada partner
ponadnarodowy. W takiej sytuacji konieczne jest przedstawienie szczegdtowego
uzasadnienia takiego rozwigzania we wniosku o dofinansowanie projektu, w
szczegolnosci w kontekscie realizacii celow PO KL.
Podziat kosztow zalezy od specyfiki danego projektu, zakfadanych celéw i
rezultatow, w szczegodlnosci od wyniesionych przez partneréow korzysci z jego
realizacji. O tym, ktéry z partneréw umowy o wspotpracy ponadnarodowej ponosi
koszty decydujg zapisy tej umowy. Odpowiedzialno$é merytoryczna powinna
wigzaé sie rowniez z odpowiedzialnos$cig w_postaci pierwotnego sfinansowania
zadan lub ich cze$ci przez partnera ponadnarodowego (a nastepnie ich
zrefundowania przez lidera). Koszty zadan, za ktérych realizacje odpowiada
beneficient, a ktére wigzg sie z ponoszeniem kosztéw za granicg, mogg by¢
ponoszone bezposrednio przez beneficjenta .

3.3.4.1 3:3.5-W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada za realizacje zadania,
ktére finansowane jest w ramach budzetu wniosku PO KL, $rodki na
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finansowanie kosztow przez partnera w projekcie mogg by¢ przekazywane przez
beneficjenta do partnera wylacznie jako refundacja poniesionych wydatkéw
(dokumenty poswiadczajace wykonanie zadania wystawiane sg na partnera,
nastepnie partner obcigza projektodawce kosztami na podstawie zestawienia
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki)._ W zakresie przeliczania
refundowanej kwoty wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia
podrozdziatu 3.1.3 Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.3.4.2 Walutami rozliczen finansowych pomiedzy  partnerami _ wspotpracy
ponadnarodowej sg PLN lub EUR. Umowa o wspdipracy ponadnarodowej
powinna okresla¢ sposéb przeliczania na PLN lub EUR wydatkéw ponoszonych
przez partnera w innej walucie.

3.3.4.3 Rozliczenia pomiedzy partnerami_a beneficientem (liderem), odbywajg sie na
podstawie zestawienia dokumentéw _potwierdzajgcych poniesione wydatki
sporzgdzanego przez poszczegolnych partneréw.

3.3.4.4 Umowa o wspétpracy ponadnarodowej powinna okreslac jezyk, w ktérym bedzie
sporzadzane przez partnerow Zestawienia dokumentow _potwierdzajgcych
poniesione wydatki. W tym zakresie dopuszcza sie w_szczegodlnosci jezyk
roboczy partnerstwa lub jezyk, w kidrym sporzgdzona jest umowa 0 wspétprace
ponadnarodowa. Umowa o wspotpracy ponadnarodowej moze przewidywaé
obowigzek zalgczania przez partnera dokumentéw  ksiegowych do
przedkladanego przez niego Zestawienia. Dokumentéw ksiegowych zatgczanych
do Zestawienia beneficient nie tltumaczy na potrzeby rozliczen z IP/IP2, przy
czym wymagane jest opisywanie przez partneréw dokumentow, tak aby opis ten
potwierdzat zwigzek wydatku z projektem oraz fakt jeqgo sfinansowania w ramach
projektu PO KL.

3.3.4.5 Partner_zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w_zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Dotyczy to réwniez kwalifikowalnosci podatku VAT. Kazdy z partneréw skiada
odrebne oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktére partner
przedstawia do refundacji beneficjentowi (liderowi) moga zawiera¢ kwote podatku
VAT wylacznie, jesli partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT.

3.3.4.6 Ponadto partner powinien ztozy¢é oswiadczenie, iZ poniesione przez niego
wydatki nie byty-/-nie beda refundowane z innych zrédet.

3.3.4.7 Partner__zobowigzany jest rowniez do stosowania zasady efektywnego
zarzadzania finansowego i w zwigzku z tym zapewnienia, ze wydatki ponoszone
przez partnera sg racjonalne i efektywne.

3.3.4.8 W przypadku finansowania w ramach projektu PO KL zadan, za ktére odpowiada
partner ponadnarodowy, umowa o wspotpracy ponadnarodowej powinna
przewidywa¢  mozliwos¢  dokonania _ kontroli w _ siedzibie  partnera
ponadnarodowego. Prawo do kontroli powinno przystugiwac¢ wtasciwym organom
kontrolnym (np. |Z, IP, KE), jak tez samemu beneficientowi (liderowi).

33:4-13.3.4.9 Partnerowi ponadnarodowemu nie przystugujg koszty posrednie w
Zwigzku z realizacig zadan objetych projektem PO KL i finansowanych ze
srodkoéw Programu.
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3.4. Wymagane produkty i wartosé dodana

Uwaga:

Tres¢ tego rozdziatu formutuje IP, odpowiednio do wtasnych potrzeb i wymagan. Natomiast
w odniesieniu do projektow wspotpracy ponadnarodowej nalezy dodatkowo uwzglednié nizej
proponowane zapisy, przy czym wymagania/oczekiwania dotyczace produktow, a takze
dziatan upowszechniajacych produkty powinny by¢ wczesniej sformutowane jako kryteria
szczegotowe.

Wymagane:

3.4.1 Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu zobowigzany jest przedstawié¢
we wniosku o dofinansowanie wartos¢ dodang wspotpracy ponadnarodowej.

3.4.2 Warto$¢ dodang wspoétpracy ponadnarodowej, niezaleznie od tego czy projekt jest
jedynie z komponentem ponadnarodowym czy jest wyodrebnionym projektem
wspotpracy ponadnarodowej, stanowig precyzyjnie okreslone konkretne cele i produkty
mozliwe do osiggniecia wytacznie we wspotpracy ponadnarodowej, ktérych nie udatoby
sie zrealizowa¢ w projekcie o zasiegu tylko krajowym, bez udziatu partneréw
ponadnarodowych.

Przyktad:
Wymagane i/lub oczekiwane produkty —skladajgce sie na wartos¢ dodang wspotpracy
ponadnarodowej to:

o =adaptowanie stosowanego w innym kraju modelu szkolen pozwalajgcego na zmiane
profilu dziatalnosci przedsiebiorstwa,

o wspélne z partnerem zagranicznym opracowanie nowej metody doradztwa
zawodowego,

Rekomendowane:
Zaleca sie sformutowanie, na podstawie kryteriow szczegétowych, nastepujacego wymogu:

3.4.3 Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu zobowigzany jest przedstawié¢
we wniosku o dofinansowanie oprécz wartosci dodanej wspétpracy ponadnarodowej —
dziatania upowszechniajgce produkty projektéw wspoétpracy ponadnarodowej.

3.5. Wymagania dotyczace partnerstwa
Partnerstwo ponadnarodowe

Wymagane:

3.5.1 Kazdy projekt zgtaszany w ramach niniejszego konkursu jako projekt z komponentem
ponadnarodowym lub wyodrebniony projekt wspotpracy ponadnarodowej musi byé
realizowany w partnerstwie ponadnarodowym. Przy czym pod pojeciem partnerstwa
ponadnarodowego nalezy rozumie¢ wspolng realizacje dziatan przez Projektodawce z
€co najmniej jednym podmiotem (jednym partnerem zagranicznym) pochodzacym z
kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bez wzgledu na to, czy realizuje on projekt
wspotfinansowany z EFS czy nie) lub z kraju nie bedgcego cztonkiem UE.
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Idea partnerstwa zaktada udziat partnera na wszystkich etapach realizacji projektu; nie

dopuszcza zas mozliwosci zlecania $wiadczenia ustug czy zakupu towaréw pomiedzy
beneficientem (liderem) a partnerami, W tym takze angazowania
pracownikow/wspotpracownikéw partneréw bezposrednio przez beneficjenta (lidera).

3.5.2 Na etapie skfadania wniosku, pProjektodawce i jego potencjalnego partnera/partnerow

zagranicznych musi wigzac list intencyjny, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr (nalezy
wpisac nr zafgcznika) do niniejszej dokumentacji. List intencyjny musi jednoznacznie
wskazywaé na zamiar podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

3.5.3 Umowa o wspodtpracy ponadnarodowej musi by¢ podpisana w terminie (nalezy okreéli¢

zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL). Umowa o
wspotpracy ponadnarodowej musi by¢ zatwierdzona przez IOK. Wz6r umowy o
wspotpracy ponadnarodowej stanowi Zatgcznik nr (nalezy wpisac nr zatgcznika).

Rekomendowane:
Zaleca sie sformutowanie w tym rozdziale zapiséw, na podstawie wczesniej opracowanych
kryteridw szczegdtowych, dotyczacych w szczegdlnosci:

Realizacji projektu we wspoipracy maksymalnie z trzema  partnerami
ponadnarodowymi (partnerstwo tworzg cztery podmioty — projektodawca oraz trzech
partneréw ponadnarodowych),

Realizacji projektu we wspotpracy z partnerami zagranicznymi reprezentujgcymi co
najmniej 2 rézne kraje,

Realizacji projektu w partnerstwie instytucjonalnym/wielosektorowym/jednosektorowym
(w zaleznosci od charakteru projektu — zgodnie z zaleceniami),

Partner posiada doswiadczenie w obszarze .... /| we wspdipracy ponadnarodowej
nawigzanej w ramach innych programow.

Poszukiwanie partnerow ponadnarodowych
Wymagane:
3.5.4 Partneréow do wspoipracy ponadnarodowej mozna poszukiwaé korzystajgc z pomocy

Krajowej Instytucji Wspomagajacej: http://www.kiw-pokl.org.pl, w tym korzystajac -z

,Fishing Pool” - opracowanej i administrowanej przez KIW bazy potencjalnych
partnerow do realizacji _projektéw wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL,
dostepng na portalu KIW.

Baza ,Fishing Pool” zawiera informacje o potencjalnych partnerach - z Polski oraz
innych krajow - zainteresowanych realizacjg projekiow w w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w okresie programowania 2007 — 2013. Baza ,Fishing Pool”
sktada sie z krotkich opiséw planowanego zakresu wspoipracy ponadnarodowej
przygotowanych w_formie ujednoliconych formularzy zawierajgcych najwazniejsze
informacje o potencjalnym partnerze oraz przewidywanym zakresie wspotpracy
ponadnarodowej (nazwa podmiotu, tytut projektu, okres realizacji, grupy odbiorcow,
dane kontaktowe itp.). Formularze te nazywane sg fiszkami projektowymi, a zawarte w
ich informacje sg przygotowywane w jezyku angielskim. Przegladanie fiszek
projektowych zamieszczonych w bazie nie wymaga rejestracji. Zainteresowani
wspotpracg ponadnarodowg kontaktujg sie bezposrednio z osobami wskazanymi do
kontaktu w fiszce. Podmioty poszukujgce partnerdw ponadnarodowych mogg pobraé
wzor fiszki  projektowej z portalu KIW oraz przekaza¢ wypetniony formularz
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przedstawicielom KIW, ktorzy rozsytajg tak przygotowang propozycie wspotpracy do
punktéw kontaktowych EFS we wszystkich (bgdz wybranych) krajach Unii Europejskiej.
Wiecej informacji_na temat bazy ,Fishing Pool” dostepna jest pod adresem
http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/fp-opis.

Mozliwe jest ponadto wykorzystanie nastepujacych baz danych:

o http://www.transnational-toolkit.eu/ - jest to narzedzie przygotowane we wspotpracy z
Komisjg Europejskg pozwalajgce zaréwno na dokonanie wpisu do bazy, jak i
wyszukiwanie potencjalnych partneréw,

o http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100010021&sectionTitle=Find+Partn
ers

o http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm bedacej takze bazg produktéw i
rezultatéw programu Leonardo da Vinci.

3.5.5 Projektodawca, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych,
wytania partneréw spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z zapisami art. 28a ust.
4 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

3.5.6 Powyzszy wymog nie stoi w sprzecznosci z mozliwoscig poszukiwania partneréw
zagranicznych z wykorzystaniem baz internetowych, o ktérych mowa powyzej.

Partnerstwo krajowe
Uwaga:
W tym podrozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy.

3.6. Wymagania dotyczace zlecania wykonania ustug

Uwaga:

W tym rozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy, przy czym zaleca si¢ zwrécenie uwagi
projektodawcom na odpowiedni dobdr partneréw ponadnarodowych posiadajgcych zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne i/lub finansowe wiasciwe do podejmowanych dziatan i
realizacji zadan, co pozwoli na racjonalizacje kosztow wspotpracy ponadnarodowe;.

Rekomendowane:

3.6.1 Partnerzy powinni unika¢ wskazywania jako wspdlne zadan, ktdére wymagajgq
przeprowadzenia zaméwienia publicznego lub sg objete uregulowaniami w zakresie
przestrzegania zasady konkurencyjnosci. Odpowiedzialnos¢ za realizacje
merytoryczng i finansowg tego typu zadan powinien ponosi¢ jeden partner, ktory
wybiera najkorzystniejszg oferte zgodnie z prawem obowigzujacym w danym kraju
(finansujgcym dane zadanie).

3.7. Wymagania dotyczace dziatan kwalifikowanych, modeli i form wspétpracy
ponadnarodowej

Uwaga:

W rozdziale tym wymienia sie wszystkie dopuszczalne formy dziatan kwalifikowanych
mozliwe do realizacji w ramach poszczegdélnych typdw operacji zgodnie z Planem dziatania.
IP, opracowujac zapisy w tym zakresie korzysta ze wskazéwek wskazanych w Zaleceniach
dla Instytucji Posredniczgcych i Instytucji PoSredniczgcych Il stopnia w zakresie projektow
wspofpracy ponadnarodowej w ramach PO KL. Jesli rozwigzania zaproponowane w
niniejszym dokumencie nie zostang wykorzystane na poziomie Planu dziatania, IOK moze
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zadecydowac o zamieszczeniu ich w dokumentacji konkursowej jako zaleceh do rozwazenia
przez projektodawce na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane (w przypadku nieuwzglednienia w Planie dziatania):

3.7.1 W ramach projektow wspotpracy ponadnarodowej przewidzianych do realizacji w
niniejszym konkursie mozliwa jest realizacja wszystkich form dziatann kwalifikowanych
wymienionych w Zatgczniku nr 8 do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej w ramach
PO KL. Niemniej zaleca sie rozwazenie wykorzystania przez projektodawce
nastepujgcych wskazéwek w odniesieniu do poszczegdinych form:

1. Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatéw i spotkan - zalecane
wytgcznie jako jedno z dziatan w wyodrebnionych projektach oraz w projektach z
komponentem wspétpracy ponadnarodowej. Ta forma moze stanowi¢ uzupetnienie
form dziatan wymienionych w pkt. 4 i 6.

2. Prowadzenie badan i analiz (moze prowadzi¢ do adaptowania konkretnego
rozwigzania funkcjonujgcego w kraju partnera) — co do zasady nie powinno by¢
samodzielnym typem projektu wyodrebnionego i zaleca sie jako jedno z dziatan w
tych  projektach, moze by¢ natomiast samodzielnym komponentem
ponadnarodowym.

3. Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportéw
(wymaga zorganizowania konferencji, seminariéw, warsztatéw, spotkan
stanowigcych okazje do upowszechniania wynikow opracowanych raportow,
publikacji) — zalecane wytacznie jako jedno z dziatan w wyodrebnionych projektach
oraz w projektach z komponentem wspotpracy ponadnarodowej.

4. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — projekty wyodrebnione i
z komponentem ponadnarodowym.

5. Doradztwo, wymiana pracownikow, staze, wizyty studyjne — zalecane wytgcznie
jako jedno z dziatan w wyodrebnionych projektach, moze by¢ samodzielnym
elementem w projektach z komponentem wspotpracy ponadnarodowej. Decydujac
sie na te forme, powinno sie mie¢ na uwadze, iz sama wizyta studyjna czy staz za
granicg nie jest wystarczajacym elementem wspoipracy ponadnarodowej.
Znaczacg wartoscig dodang stazu w instytucji partnera projektu ponadnarodowego
moze by¢ np. opracowanie nowej metody doradztwa zawodowego lub nabycie
umiejetnosci niezbednych do prowadzenia i upowszechniania nowych metod
badan w zakresie prognozowania zmian gospodarczych.

6. Wypracowywanie nowych rozwigzah (moze zaktada¢ doradztwo, wymiane
pracownikéw, staze, wizyty studyjne w krajach partneréw) — projekty wyodrebnione
i z komponentem ponadnarodowym.

3.7.2 W ramach projektéw wspoipracy ponadnarodowej przewidzianych do realizacji w
niniejszym konkursie mozliwe jest zastosowanie nastepujgcych modeli wspotpracy
ponadnarodowej, przy czym mozna korzystaC z kilku modeli réwnoczesnie
dostosowujac je do wymagan projektowych lub wykorzystujac je naprzemiennie w
zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziatah oraz etapu ich realizaciji:

1. Model 1. Wymiana informacji i doswiadczen — polega na wymianie pomiedzy
partnerami informacji na temat swoich strategii, warunkéw w jakich funkcjonujg i
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beda prowadzi¢ dziatania, podejscia do rozwigzywanych probleméw. Model
najczesciej ma zastosowanie we wstepnej fazie wspétpracy ponadnarodowe;j.

2. Model 2: Réwnolegte wypracowywanie rozwigzan — w tym modelu partnerzy
realizujg konkretny, wspadlny cel dziatajgc niezaleznie od siebie, wymieniajg wiedze
i doswiadczenia w sposob, bardziej niz w modelu pierwszym, usystematyzowany i
powigzany z realizowanym celem.

3. Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwigzan do swojej sytuaciji — model
ten moze by¢ kontynuacja lub wariantem modelu drugiego. Model ma
zastosowanie w sytuacji, gdy jeden partner osiggnat juz w stopniu
Zaawansowanym rozwigzanie wspolnego problemu i dzieli sie rezultatami swojej
pracy z pozostatymi partnerami, ktdrzy na podstawie wymiany doswiadczen
ulepszajg wtasne produkty i rozwigzania.

4. Model 4: Wspdlne tworzenie produktu lub systemu — podziat zadah zwigzanych z
osigganiem wspolnego celu — ma zastosowanie dla partnerstwa tworzonego w
celu rozwigzania konkretnego, jednakowo postrzeganego problemu z
wykorzystaniem mocnych stron kazdego z partneréw. Partnerstwo juz na wstepie
wyraznie okresla etapy rozwigzania problemu i dokonuje podziatu zadan
odpowiednio do doswiadczen i umiejetnosci partneréw.

5. Model 5: Wymiana kluczowych osob realizujacych projekt lub uczestniczacych w
projekcie — model dotyczy dziatan realizowanych rownolegle z dziataniami
przewidzianymi w pozostatych modelach. Dziatania w ramach tego modelu muszg
wykraczaé¢ poza wizyty studyjne, musi by¢ scisle okreslony ich cel w kontekscie
gtéwnego wspdlnego celu wspotpracy ponadnarodowe;.

Wymagane (zapis w petnej wersji znajduje zastosowanie w przypadku

nieuwzglednienia w ramach kryteriow szczegétowych):

3.7.3 W pkt. 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu projektodawca wskazuje forme
wspotpracy z partnerami zagranicznymi. Mozliwe formy wspétpracy ponadnarodowej w
ramach ogtoszonego konkursu:

e Wspotpraca pomiedzy projektami realizowanymi w roznych krajach, takze przez
podmioty, ktérych projekty / dziatania nie sg wspétfinansowane z EFS,

o Wspodtpraca pomiedzy sieciami instytucji dziatajagcymi w zblizonych obszarach,
czyli np. projekt polskiego podmiotu sktadajacego projekt we wspotpracy
ponadnarodowej z podmiotami zagranicznymi dziatajgcymi w partnerstwie lub w
sieci podmiotow, albo projekt podmiotu polskiego dziatajacego w sieci organizacji
o0 wspdlnych interesach, ale skifadajgcego projekt indywidualnie we wspétpracy
ponadnarodowej z podmiotem zagranicznym dziatajgcym w podobnej grupie
organizacji w swoim kraju pochodzenia,

o Wspdtpraca twinningowa pomiedzy instytucjami dziatajgcymi w tym samym
obszarze — do takiej wspotpracy uprawnione sg tylko instytucje sektora
publicznego. W tym przypadku produkty wspotpracy ponadnarodowej muszag
przyczynia¢ sie do poprawy funkcjonowania danej instytucji. Wspotpraca taka jest
mozliwa m.in. dla instytucji zaangazowanych we wdrazanie EFS (1Z, IP, IP2).

3.8. Wymagania dotyczace pomocy publicznej

Uwaga:
W tym rozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy, przy czym dla unikniecia ewentualnych
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problemow interpretacyjnych zwigzanych z ponadnarodowym charakterem dziatan
projektowych, zaleca sie zamieszczenie ponizszego zapisu.

Rekomendowane:

W przypadku wystapienia w projekcie wspétpracy ponadnarodowej form wsparcia objetych
zasadami pomocy publicznej — zastosowanie majg przepisy dotyczace pomocy publicznej
takie jak dla projektéw standardowych.

IV. Przygotowanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu
4.1. Wymagania w zakresie przygotowania wniosku o dofinansowanie

Uwaga:

W tym podrozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy.

4.2. Zakaczniki do wniosku

Uwaga:

W tym podrozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy. Ponadto, nalezy uwzglednié

warunki

dotyczace listow intencyjnych okreslone w Zasadach dokonywania wyboru

projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — rozdz. ,Szczegdlne zasady
wyboru projektow wspofpracy ponadnarodowej i innowacyjnych” poprzez zastosowanie
ponizszych zapiséw.

Wymagane:
| 121.42.1. Do wniosku o dofinansowanie wyodrebnionego projektu wspotpracy
ponadnarodowej i projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy dotgczy¢ kopie
listu intencyjnegol/listéw intencyjnych podpisanego (-ych) z partnerami zagranicznymi
(wzor listu intencyjnego stanowi zatgcznik nr..... do niniejszej dokumentacji
konkursowej), przy czym:

List intencyjny jest formutowany w jezyku: angielskim, francuskim, niemieckim lub
polskim. Wersja dokumentu podpisana ww. jezyku jest obowigzujgca. W
przypadku podpisania listu intencyjnego w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ IOK
ttumaczenie listu na jezyk polski, ktére z uwagi na swoj pomocniczy charakter, nie
musi by¢ dokonane przez ttumacza przysiegtego.

W_ przypadku mozliwoéci ztozenia w _odpowiedzi na konkurs wniosku 0
dofinansowanie jedynie w wersiji elektronicznej, w przypadku projektéw wspdtpracy
ponadnarodowej projektodawca sktada wraz z wnioskiem wersje elektroniczng
(skan) listu_intencyjnego w_sprawie partnerstwa ponadnarodowego, zgodnie z
Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL.

W przypadku gdy pomiedzy poszczegolnymi partnerami ponadnarodowymi
planowana jest wzajemna wspédtpraca — formutuje sie jeden list intencyjny
podpisany przez wszystkich partneréw ponadnarodowych. W przypadku gdy
projektodawca nawigzuje wspotprace z kazdym partnerem z osobna (pomiedzy
poszczegolnymi partnerami zagranicznymi projektodawcy nie dochodzi do
wspotpracy) — podpisuje listy intencyjne z kazdym z nich oddzielnie. Mozliwe jest
tez wystgpienie jednoczesnie dwoch ww. przypadkéw — podpisuje sie wéwczas
listy intencyjne odpowiednio do powyzszego opisu, przy czym dopuszcza sie
podpisanie co najwyzej trzech listow intencyjnych w ramach jednego wniosku o
dofinansowanie.
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»  Jesli projektodawca przedktada projekt w partnerstwie krajowym wéwczas jako

lider, w imieniu partnerstwa krajowego, sktada podpis pod listem intencyjnym.

4.2.2. Wzor listu intencyjnego (stanowigcy zatgcznik nr ... do niniejszej dokumentacji
konkursowej) moze by¢ modyfikowany przez projektodawce w przypadku gdy jest on
jednoczesnie  sktadany w ramach innych  programéw  operacyjnych
wspoétfinansowanych przez EFS lub w ramach innych europejskich Zrodet
finansowania. W takim przypadku projektodawca moze modyfikowaé zatgczony wzér
za wyjatkiem zapisow wskazujgcych na wole podpisania umowy o wspétpracy
ponadnarodowe;j.

4.2.3. Po zaakceptowaniu wniosku o dofinansowanie wyodrebnionego projektu wspétpracy
ponadnarodowej i projektu z komponentem ponadnarodowym, a przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie nalezy podpisa¢ z partherem/-ami zagranicznym/-ymi
umowe o wspétpracy ponadnarodowej (wzér umowy o wspétpracy ponadnarodowej
stanowi zatgcznik nr..... do niniejszej dokumentacji konkursowej).

4.3. Zabezpieczenie realizacji projektu
Uwaga:
W tym podrozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy.

4.4. Warunki konkursowe i sktadania wnioskow
Uwaga:
W tym podrozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy.

4.5. Wycofanie wniosku
Uwaga:
W tym podrozdziale zamieszcza si¢ standardowe zapisy.

V. Wybor projektéw oraz podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu

5.1. Ocena formalna

Uwaga:

Whioski o dofinansowanie wyodrebnionych projektow wspétpracy ponadnarodowej i
projektéw z komponentem ponadnarodowym podlegajg standardowej procedurze oceny
formalnej, a zatem odnosza sie do nich, jak w przypadku projektow standardowych, Zasady
dokonywania wyboru projektéow w ramach PO KL.

Dodatkowym elementem w dokumentacji konkursowej wyodrebnionych projektow
wspotpracy ponadnarodowe;j i projektow z komponentem ponadnarodowym sg szczegotowe
kryteria dostepu zwigzane z ponadnarodowym charakterem dziatan realizowanych w ramach
tych projektow, ktérych przyktady prezentujemy w dalszej czesci. Szczegoétowe kryteria
dostepu nalezy przedstawi¢ w dokumentacji konkursowej zgodnie z zapisami sekcji E.
Projekty ponadnarodowe Planu dziatania na dany rok Instytucji Posredniczacej dla danego
Priorytetu PO KL.

Przykiad:
5.1.1 W ramach niniejszego konkursu na projekty z komponentem ponadnarodowym i/lub
wyodrebnione projekty wspoétpracy ponadnarodowej (zaznaczyc wfasciwe w zaleznosci
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od przedmiotu konkursu) stosowane beda nastepujgce szczegdtowe kryteria dostepu

dotyczace wspotpracy ponadnarodowej:

e Minimalny okres realizacji wyodrebnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej
wynosi 12 miesiecy, a maksymalny okres realizacji wyodrebnionego projektu
wspotpracy ponadnarodowej jest nie dtuzszy niz 36 miesiecy.

e Minimalny okres realizacji komponentu ponadnarodowego — 6 miesiecy.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisbw w punkcie wniosku o
dofinansowanie projektu.

¢ Minimalna wartos¢ projektu wynosi 100 000.00 PLN.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisow w punkcie wniosku o
dofinansowanie projektu.

e Komponent ponadnarodowy stanowi max. 30% warto$ci projektu.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie projektu.

¢ Realizacja projektu we wspoipracy z partnerami zagranicznymi reprezentujgcymi
co najmniej 2 rozne kraje.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie projektu i w liscie intencyjnym.

e Projekt zaklada co najmniej dwa modele wspétpracy ponadnarodowej, w tym
obligatoryjnie Model nr 3 - import/eksport i adaptacja nowych rozwigzan lub Model
nr 4 Wspolne tworzenie produktu lub systemu.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisbw w punkcie wniosku o
dofinansowanie projektu.

e Projekt zaktada kompleksowos¢ rozwigzan — zastosowanie co najmniej dwdch
form dziatan kwalifikowanych w ramach wspoétpracy ponadnarodowej, w tym
obligatoryjnie form 1 i 4 (1. Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatow i
spotkan, oraz 4. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju) lub 6. (6.
Wypracowanie nowych rozwigzan).

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie projektu.

UZUPELNIANIE I/LUB KOREKTA WNIOSKU ORAZ ZALACZNIKOW

Uwaga:

Warunki uzupetniania i/lub korekty jak dla projektéw standardowych, z uwzglednieniem
zasady uzupetniania i /lub korygowania listu/listéw intencyjnych.
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5.2. Ocena merytoryczna

Uwaga:

Whioski o dofinansowanie wyodrebnionych projektow wspétpracy ponadnarodowej i
projektéw z komponentem ponadnarodowym podlegajg standardowej procedurze oceny
merytorycznej, a zatem odnoszg sie do nich, jak w przypadku projektow standardowych,
Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL.

Dodatkowym elementem w dokumentacji konkursowej wyodrebnionych projektow
wspotpracy ponadnarodowej i projektéw z komponentem ponadnarodowym sg szczegotowe
kryteria strategiczne zwigzane z ponadnarodowym charakterem dziatan realizowanych w
ramach tych projektow, ktorych przyktady prezentujemy w dalszej czesci.

Szczegdbtowe kryteria strategiczne nalezy przedstawi¢ w dokumentacji konkursowej zgodnie
z zapisami sekcji E. Projekty ponadnarodowe Planu dziatania na dany rok Instytucji
Posredniczacej dla danego Priorytetu PO KL.

Przyktad:

5.2.1 W ramach niniejszego konkursu na projekty z komponentem ponadnarodowym i/lub
wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej (zaznaczy¢ wfasciwe w zaleznosci
od przedmiotu konkursu) stosowane bedg nastepujgce szczegdtowe Kkryteria
strategiczne dotyczace wspotpracy ponadnarodowej:
¢ Projektodawca posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie realizaciji

projektbw we wspotpracy ponadnarodowej z co najmniej jednym partnerem
zagranicznym. Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich
zapiséw we wniosku o dofinansowanie projektu.

Waga punktowa: (wpisaé wartosc)

e Projekt zapewnia upowszechnienie produktéw wypracowanych w ramach
wspotpracy ponadnarodowej.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisow we wniosku o
dofinansowanie projektu.

e  Projekt realizowany w partnerstwie ponadnarodowym wielosektorowym.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisow we wniosku od
dofinansowanie projektu.

Waga punktowa: (wpisaé wartosc)

5.3. Procedura odwotawcza

Uwaga:

W tym rozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy.

5.4. Podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu

Uwaga:

W tym rozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy, przy czym zaleca sie zamieszczenie
ponizszych.
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Wymagane:

5.4.1 Projektodawca, ktdérego wniosek przeszedt pozytywng ocene formalng i merytoryczna,

uzyskat ilos¢ punktow uprawniajgcg do umieszczenia na liscie rankingowej oraz
zakonczyt z pozytywnym dla siebie skutkiem negocjacje na wezwanie (nalezy wpisac
nazwe Instytucji Organizujgcej Konkurs) i w okredlonym przez (nalezy wpisa¢ nazwe
Instytucji Organizujgcej Konkurs) terminie, nie krétszym niz 30 dni i nie diuzszym niz 60
dni od daty otrzymania pisma informujacego o mozliwosci przyjecia wniosku do
realizacji_(termin ten moze zosta¢ wydtuzony przez 10K odpowiednio do czasu trwania
negocjacji), sklada 10K kopie umowy o wspotpracy ponadnarodowej. Wzdér umowy
zawiera Zatgcznik nr (nalezy wpisac nr zafgcznika) do niniejszej dokumentacji.
W czasie prowadzenia negocjacji zapisow umowy o wspoétpracy ponadnarodowej IOK
udziela konsultacji celem roboczej weryfikaciji postanowien umowy (przez co zmniejszy
sie ryzyko niezatwierdzenia umowy przez IP/IP2, po jej podpisaniu przez partnerow
ponadnarodowych).

5.4.2 Umowa o wspotpracy ponadnarodowej formutowana jest w jezyku: angielskim,
francuskim, niemieckim lub polskim. Wersja podpisana ww. jezyku jest obowigzujaca,
przy czym wraz z kopig umowy sformutowanej w jezyku innym niz polski,
projektodawca przedkiada ttumaczenie na jezyk polski.

5.4.3 Liczba i rodzaj sktadanych kopii uméw o wspodtpracy ponadnarodowej odpowiada
listom intencyjnym zatgczonym do wniosku o dofinansowanie projektu. Maksymalnie
projektodawca moze podpisac¢ trzy umowy o wspotpracy ponadnarodowej w ramach
jednego wniosku o dofinansowanie projektu.

5.4.4 Wzdor umowy o wspétpracy ponadnarodowej (stanowigcy zatacznik nr ... do niniejszej
dokumentacji konkursowej) moze by¢ modyfikowany przez projektodawce w przypadku
gdy jest ona jednoczesnie sktadana w ramach innych programéw operacyjnych
wspétfinansowanych przez EFS Ilub w ramach innych europejskich Zrodet
finansowania. W takim przypadku projektodawca moze modyfikowaé zatagczony wzor
pod warunkiem uwzglednienia zakresu informacji okreslonego we wzorze.

5.4.5 Warunkiem bezwzglednym zawarcia umowy o dofinansowanie projektu jest umowa
(umowy) o wspotpracy ponadnarodowej podpisana (podpisane) przez wszystkie strony
i zaakceptowana/-e przez I0K. IOK akceptuje ztozong umowe o wspotpracy
ponadnarodowej w terminie 7 dni od daty jej ztozenia przez projektodawce. W
przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy projektodawca skfada
poprawiong wersje w terminie wskazanym przez |IOK (nie krotszym niz 14 dni). IOK
akceptuje poprawiong umowe w terminie 5 dni od daty ztozenia poprawionej wers;ji
przez projektodawce.

IOK dokonuje akceptacji umowy o wspétpracy ponadnarodowej w oparciu o liste
sprawdzajgca, stanowigcg zatacznik nr .... do niniejszej dokumentacji konkursowe;j.

Z uwagi na koniecznoS¢ sprawdzenia spojnosci zapisOw umowy o wspofpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie projektu wspoétpracy ponadnarodowej,
w przypadku gdy w ramach jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawarto wiecej
niz jedng umowe o wspotpracy ponadnarodowej ww. umowy nalezy dostarczy¢é w
terminie pozwalajacym na ich jednoczesng weryfikacje.
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5.4.5. W przypadku finansowania w_ramach projektu PO KL czesci lub catosci zadan, za
ktérych realizacje odpowiada partner ponadnarodowy, istnieje obowigzek zlozenia
przez partnerow ponadnarodowych oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT.
Wvydatki, ktére partner przedstawia do refundacji beneficientowi (liderowi) mogag
zawiera¢ kwote podatku VAT wylgcznie, jesli partner nie ma prawa odzyskania podatku
VAT. Propozycja oswiadczenia w jezyku angielskim, przygotowana przez KIW,
dostepna jest na portalu KIW (http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/dokumenty/#13).

VI. Dodatkowe informacje

6.1. Kontakt i dodatkowe informacje IP

Uwaga:

W tym rozdziale zamieszcza sie standardowe zapisy.

6.2. Kontakt i dodatkowe informacje KIW

Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniu partneréw do wspotpracy
ponadnarodowej, horyzontalnego doradztwa z tematyki wspotpracy ponadnarodowej udziela
Krajowa Instytucja Wspomagajaca:

Centrum Projektéw Europejskich
Krajowa Instytucja Wspomagajgca
Ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

Tel. 22 378 31 005

fax 22 201 97 95,

e-mail: cpe@cpe.gov.pl,
www.kiw-pokl.org.pl

VII. Zakgczniki

Uwaga:

Spis zatgcznikdw ustala IOK, przy czym nalezy uwzgledni¢ ponizsze zataczniki do
dokumentacji konkursowej dot. problematyki wspotpracy ponadnarodowe;j:

. Zatgcznik nr ...Wzor listu intencyjnego (wersja polsko- i angielskojezyczna).

. Zatacznik nr_... Wz6r umowy o wspotpracy ponadnarodowej (wersja polsko i
angielskojezyczna).

. Zatacznik nr_... Lista sprawdzajgca do umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

o Zatgcznik nr ... Instrukcja wypetniania wzoru minimalnego zakresu umowy o
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL

o Zatgcznik nr ... Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT w j. angielskim.
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