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WSTEP

Instytucja okresowego przegladu projektow zostala przetestowana juz w PIW EQUAL.
Przeglady takie dawaty mozliwo$¢ oceny postgpow projektow z szerszej perspektywy i zintegrowanie
dziatan partnerow wokot kluczowych dla rozwoju produktu zadan. Dlatego w ramach rekomendacji
zawartych w raporcie koncowym z badania ,, Ewaluacja biezqca Programu Inicjatywy Wspolnotowej
EQUAL dla Polski 2004-2006" autorzy zalecili, aby w nowej perspektywie, w bardziej
skomplikowanych programach wdrozy¢ 1 zinstytucjonalizowaé regularna praktyke okresowych
spotkan przegladowych z wykonawcami projektow. Ze wzgledu na specyfike projektow
innowacyjnych, ich wyzszy poziom trudno$ci postanowiono zapewni¢ obu stronom (Instytucji
Finansujacej Projekt oraz beneficjentowi) dodatkowe narzgdzie wspotpracy czyli przeglad okresowy
projektu.

W obecnym okresie programowania zgodnie z Wytycznymi w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
(Rozdziat 5, 5.2, Podrozdziat 2, punkt 7) Instytucje Posredniczace / Instytucje Posredniczace drugiego
Stopnia organizuja co najmniej raz w roku okresowe przeglady projektow innowacyjnych testujacych,
polegajace na spotkaniach z beneficjentami, w trakcie ktorych weryfikowane sa zatozenia projektu
oraz postep w jego realizacji wzgledem zatozen strategii wdrazania projektu. Wynikiem przegladow
moga by¢ m.in. koniecznos$¢ aktualizacji strategii lub decyzja IP/IP2 o zmniejszeniu warto$ci projektu,
lub rozwiazaniu umowy o dofinansowanie projektu.

Taki przeglad moze zosta¢ wykorzystany przez Instytucje¢ Finansujaca Projekt (zwana dalej w
tekécie IFP') oraz samych beneficjentow jako narzedzie okresowej oceny postepow w realizacji
projektu innowacyjnego w PO KL oraz umozliwi¢ bezposredni kontakt z beneficjentem i wprowadzi¢
rownorzgdny dialog dwoch stron. W konsekwencji stanowi instrument wspierajacy realizacje
projektow innowacyjnych zaréwno z perspektywy beneficjenta, jak i IFP.

Krajowa Instytucja Wspomagajaca odpowiadajac na potrzeby zglaszane przez przedstawicieli
IP i IP2 przygotowala ,.Zalecenia KIW w zakresie przegladu okresowego w ramach realizacji
projektow innowacyjnych testujqcych w PO KL”, ktdére maja stanowi¢ material pomocniczy w
realizacji tego zadania. Zalecenia zostaly skonsultowane z IP i IP2 oraz z IZ.

Krajowa Instytucja Wspomagajaca zaleca elastyczne podejscie do wykorzystania ponizszego
materialu W przygotowaniu i przeprowadzeniu przegladu okresowego, W zaleznosci od specyfiki
projektu innowacyjnego.

Mamy nadzieje, ze przygotowany materiat bedzie stanowil wskazowke i pomoc w realizacji
tego zadania.

! Jako Instytucjg Finansujaca Projekt nalezy traktowac¢ Instytucjg Organizujaca Konkurs/Instytucjg weryfikujaca projekt
systemowy
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Terminy dokonania przegladéw okresowych

Konieczne jest zorganizowanie pierwszego przegladu po zakonczeniu I etapu wdrazania
projektu innowacyjnego (po ocenie strategii wdrazania projektu innowacyjnego), tak aby
przyktadowo byta to faza testowania lub faza analizy rzeczywistych efektow testowanego produktu.

Zgodnie z zapisami Wytycznych, przegladu dokonuje si¢ co najmniej raz w roku.

Nalezy wybra¢ taki moment w zyciu projektu, w ktérym IFP moze obiektywnie oceni¢ postgp
w realizacji projektu wzgledem zatozen strategii wdrazania. Dla IFP taka wskazowka w planowaniu
przegladow powinny by¢ kamienie milowe projektu wskazane w czgéci VII strategii wdrazania
projektu innowacyjnego.

KIW zaleca, aby po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu terminy dokonania
przegladu okresowego zostaly ustalone pisemnie przez opiekuna projektu w instytucji finansujacej
projekt (IFP) z beneficjentem, z uwzglednieniem mozliwoséci zmiany terminu w zalezno$ci od stanu
realizacji projektu.

Wazne!

Przeglad najlepiej przeprowadzaé¢ po zakonczeniu danej fazy, a przed rozpoczeciem kolejnej,
aby dokona¢ calo$ciowej na danym etapie oceny stanu realizacji projektu.

Nalezy pamietaé, ze w przegladzie okresowym ocenie podlegaja zatozenia projektu, postep w
realizacji zadan w projekcie wzgledem strategii.

Nie nalezy myli¢ przegladu okresowego projektu innowacyjnego z biezaca pomoca w
przypadku pojawienia si¢ problemow.

Takie wsparcie beneficjent powinien uzyskiwaé¢ od opiekuna projektu w IFP ad hoc. W
przypadku organizacji przegladu chodzi o pomoc w przypadku pojawienia si¢ trudnosci, ktore
moga w znaczacy sposob wplyna¢ na realizacje projektu i osiagniecie zakladanego celu.

W trakcie przegladu beneficjenci powinni poruszy¢ te problemy, ktore utrudniaja im
prawidlowa realizacje strategii wdrazania projektu innowacyjnego.

Uczestnicy przegladu:

Ze strony IFP uczestniczy¢ powinni:
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e Opiekun projektu (jezeli wnioski o ptatnos¢ sa weryfikowane w innej komorce - rowniez
pracownik ds. obstugi finansowej projektu) - odpowiedzialny za koordynacjg¢ prac Zespotu

e Pracownik z wydziatu kontroli
o Ekspert (najlepiej ten, ktory oceniat strategie wdrazania projektu innowacyjnego) 2

e Dodatkowo IFP moze zaangazowac¢ takze pracownika z wydzialu zajmujacego sie ewaluacja
projektéow w ramach PO KL

e Przedstawiciel/e Sieci Tematycznej

Ze strony beneficjenta uczestniczy¢ powinni:

o Kierownik organizacyjny/koordynator projektu

e Kierownik merytoryczny projektu

e Osoba odpowiedzialna za kwestie finansowe w projekcie

IFP powinna powiadomi¢ beneficjenta 0 planowanym terminie dokonania przegladu w terminie
co najmniej 10 dni roboczych przed dokonaniem przegladu’.

IFP powinna przekaza¢ beneficjentowi liste¢ zagadnien, ktore zostana poruszone w trakcie
przegladu okresowego oraz listg ewentualnych dokumentow, potrzebnych do dokonania przegladu.

IFP moze zatrudnié eksperta w miare dysponowania srodkami finansowymi na ten cel

3 Miejsce przeprowadzenia przeglagdu okresowego ustalajq obie strony. Spotkanie moze mie¢ miejsce w siedzibie
beneficjenta lub w siedzibie IFP.
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Lista zagadnien koniecznych do omowienia podczas przegladu okresowego:

1. Horyzontalha ocena postepu wdrazania strategii projektu innowacyjnego pod katem
osiagnigcia celow projektu.

¢ Ocena przebiegu dzialan testujacych.

¢ Ocena dziatan upowszechniajacych i wiaczajacych.

2. Stan zawansowania realizacji projektu.
e Szczegotowy opis biezacych zadan.

e Analiza ryzyka/ wskazanie problemow, ktore pojawity si¢ w trakcie realizacji projektu oraz
sposobow ich rozwiazania.

¢ Poziom wydatkowania $rodkéw (postep finansowy w realizacji projektu).

¢ Ocena funkcjonowania partnerstwa (jesli jest).

e Harmonogram dalszych dziatan w projekcie w etapach nastepujacych po przegladzie.
e Ocena dotychczasowych dziatan upowszechniajacych i wlaczajacych.

W trakcie spotkania beneficjenci powinni przedstawi¢ poszczegolne zagadnienia oraz
odpowiedzie¢ na pytania przedstawicieli IFP oraz Sieci Tematycznej, a takze sygnalizowaé swoje
watpliwo$ci, ktore pojawily sie w trakcie realizacji projektu, oraz zapotrzebowanie na wsparcie ze
strony IFP i Sieci Tematycznej (zwtaszcza w zakresie dziatan upowszechniajacych). Przedstawiciele
IFP i Sieci Tematycznej powinni w trakcie przegladu udziela¢ informacji zwrotnej dotyczacej
poszczegdlnych kwestii poruszanych przez beneficjentow.

Po spotkaniu opiekun projektu w IFP sporzadza w ciagu 5 dni roboczych od dnia spotkania
protokot, ktory nastepnie podpisuja obie strony (przedstawiciel IFP oraz przedstawiciel beneficjenta).
Protokét zawiera wnioski i rekomendacje dla beneficjenta. Zatacznikiem powinien by¢ arkusz
przegladu okresowego projektu innowacyjnego.

IFP powinna przekaza¢ podpisany protokot do wiadomosci cztonkow Sieci Tematycznej przez
whasciwy Sekretariat ST.
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V.

Przykladowy wzor arkusza przegladu okresowego projektu innowacyjnego®

Temat innowacyjny

Numer konkursu

Nazwa beneficjenta

Tytut projektu
Numer umowy
Opiekun projektu w IFP

Data dokonania przegladu

Horyzontalna ocena postepu wdrazania strategii projektu innowacyjnego pod katem
osiagniecia celow projektu

1. Jak przebiegly dziatania testujace w projekcie? Prosze¢ wskaza¢ na ewentualne problemy,
podsumowac fazg realizacji projektu, przedstawi¢ wstepne wyniki.

2. Jaki jest udziat grup docelowych w realizacji projektu? W jaki sposob beneficjent zapewnia
realizacje zasady empowerment na obecnym etapie oraz jak zapewni ja na kolejnych etapach
projektu

3. Jak przebiega upowszechnianie i wlaczanie wstgpnej wersji produktu/produktu finalnego do
glownego nurtu polityki? Jakie dziatania wskazane w strategii podjat beneficjent? Jakie
problemy zostaty zidentyfikowane w tym obszarze?

* IFP moze kazdorazowo zmieniaé zakres pytan, uzupetniac lub rozszerzaé w zaleznosci od potrzeb i specyfiki projektu
innowacyjnego. Pytania bedq zalezaly réwniez od tego, w ktorym momencie realizacji projektu innowacyjnego testujqcego
realizowany jest przeglad (etap testowania, etap analizy rzeczywistych efektow testowania, etap ewaluacji zewnetrzneyj,
przygotowanie ostatecznej wersji produktu finalnego itd.).
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Stan zaawansowania projektu

1. Na jakim etapie w chwili obecnej znajduje si¢ realizacja projektu innowacyjnego?

2. W jaki sposob przebiega realizacja strategii wdrazania projektu innowacyjnego ? Prosze
wskazac¢ ewentualne utrudnienia, przeszkody w prawidlowej i terminowej realizacji projektu.

3. Jakie ryzyka wystapity do tej pory w trakcie realizacji projektu? Jakie dziatania zaradcze
podjat beneficjent? Czy w zwiazku z tym istnieje ryzyko opdznienia w realizacji projektu?

4. Czy poszczegblne dzialania realizowane sa zgodne z zaktadanymi terminami? Czy ulegly
przesunigciu terminy przeprowadzenia dziatan, ktére maja istotny wptyw na realizacj¢ calego
przedsigwzigcia a powstate problemy moga stanowi¢ przeszkode dalszej realizacji projektu?
Jezeli tak, to jakie dziatania naprawcze proponuje Projektodawca?

5. Jak oceniacie Panstwo realizacj¢ projektu w partnerstwie? (jesli dotyczy). W jaki sposob
partnerstwo przyczynia si¢ do sprawniejszej realizacji projektu? W jakie dzialania na etapie
realizacji projektu zaangazowany byl partner? Jaka byta jego rola? Jak przebiegata wspolpraca
przy realizacji podjetych wspdlnie dziatan?

[ ]
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8. Jaki jest stopien wydatkowania srodkow z projektu?

9. Jaka jest dotychczasowa ocena przebiegu realizacji  projektu innowacyjnego przez
beneficjenta?

Whioski i rekomendacje z przegladu:

Czy zachodzi konieczno$¢ aktualizacji strategii lub podjecia przez IFP decyzji 0 zmniejszeniu
wartoSci projektu, lub rozwiazaniu umowy o dofinansowanie projektu.

Podpis przedstawiciela IFP Podpis beneficjenta
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