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Vademecum
Cztonka Krajowej Sieci Tematycznej

Szanowni Cztonkowie KST,

Krajowe Sieci Tematyczne inauguruja swoja dziatalnosc.

Ich zadaniem jest wspieranie projektéw innowacyjnych.

Juz z samej definicji wynika, Zze realizacja tego typu projektéw wymaga
duzego doswiadczenia oraz zaangazowania.

Cztonkowie KST swoja wiedza oraz doswiadczeniem majg wspierac
beneficjentéw, aby ich projekty byly realizowane na najwyzszym pozio-
mie oraz aby rezultaty tych projektéw zostaty witgczone do gtéwnego
nurtu polityki. Nie da sie tego osiggna¢ bez Panstwa osobistego
zaangazowania w prace Sieci.

Aby usprawni¢ dziatania przygotowalismy Vademecum Cztonka Krajowej
Sieci Tematycznej, mini przewodnik po prawach i obowigzkach cztonkéw
oraz celach i zasadach funkcjonowania KST. Mamy nadzieje, Ze ta pub-

likacjabedzie dlaParistwawsparciemipomocaw dalszych pracach wKST.
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Podstawowe
pojecia

Kwestia innowacyjnosci moze zosta¢ uwzgledniona w kazdym priorytecie PO KL.

Projekt Innowacyjny: projekt, ktérego celem jest poszukiwanie nowych, lepszych, efektyw-

niejszych sposobdéw rozwigzywania probleméw mieszczacych sie w obszarach wsparcia EFS.

Wyrdznia sie dwa rodzaje projektow innowacyjnych:

B projekty testujace, ktérych celem jest wypracowanie, upowszechnianie i wtgczenie do gtéw-
nego nurtu polityki nowych rozwigzan;

® projekty upowszechniajace, ktérych celem nie jest wypracowanie nowego produktu,
ale upowszechnianie i wtgczenie do gtéwnego nurtu polityki dobrych praktyk/rozwigzan wy-

pracowanych w ramach innych programéw lub projektéow PO KL.

Projekt innowacyjny moze przewidywa¢ komponent ponadnarodowy (m.in. w zakresie

adaptowania rozwigzan sprawdzonych w innych krajach/regionach oraz ich upowszechniania).

Innowacyjnos¢ projektu powinna sie przejawia¢ w co najmniej jednym wymiarze:
B uczestnik projektu (nowe grupy);
® problem (nowy problem, brak satysfakcjonujacego rozwigzania);

® forma wsparcia (nowe instrumenty/metody rozwigzywania problemu).

Realizacja projektu innowacyjnego przebiega w dwoéch etapach:

M etap przygotowania, ktéry koriczy sie opracowaniem wstepnej wersji produktu oraz stra-
tegii wdrazania projektu;

M etap wdrozenia, czyli testowanie, analiza rzeczywistych efektéw oraz opracowanie produk-

tu finalnego, upowszechnianie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki.

Projekty innowacyjne w ramach PO KL moga by¢ wdrazane w ramach wszystkich priorytetow
zaréwno w trybie systemowym, jak i konkursowym.

Tematy projektéw innowacyjnych. Projekty innowacyjne mozna realizowa¢ w ra-
mach okreélonych obszaréw, ktére musza by¢ zgodne z celami poszczegélnych Priorytetow
PO KL. Instytucja Zarzadzajaca proponuje tematy, ktére sg opiniowane przez Grupe Robocza
ds. Horyzontalnych i zatwierdzane przez Komitet Monitorujacy, uwzgledniajac potrzeby polityki
i praktyki w zakresie innowacyjnych rozwiagzan. Instytucje Posredniczace dokonuja wyboru mak-

symalnie trzech tematéw dla danego Priorytetu. Aktualizacja tematéw nastepuje co dwa lata.



Strategia wdrazania produktu innowacyjnego stanowi podstawe weryfikacji
pierwszego etapu realizacji projektu, minimalny zakres strategii zostat opracowany przez
KIW. Beneficjent ma obowiazek przygotowania tego dokumentu w terminie 3-8 miesiecy
od daty rozpoczecia realizacji projektu. Przygotowanie strategii konczy | etap reali-
zacji projektu. Strategia powinna zawiera¢ cel i opis innowacji, plan dziatan testu-
jacych produkt finalny, sposéb sprawdzenia czy innowacja dziata, strategie upo-
wszechniania i wiaczania produktu do gtéwnego nurtu polityki, kamienie milowe oraz
analize ryzyka. Kazda Sie¢ Tematyczna opiniuje strategie w formie uchwaty na podstawie
oceny dwoch ekspertéw wybranych przez Sie¢ Tematyczng. KST moze dokonac akcep-
tacji strategii, akceptacji warunkowej lub odrzuci¢ strategie. Opinia KST zostaje wyda-
na i przekazana do Instytucji Organizujacej Konkurs / instytucji weryfikujacej projekt
systemowy w ciagu 20 dni roboczych od daty dostarczenia strategii do Sekretariatu KST.
Opinia ta nie ma charakteru wigzacego.

Walidacja produktu - ocena zgodnosci produktu finalnego projektu innowacyjnego, kté-
ry jest przeznaczony do upowszechniania, z zatozeniami zawartymi w strategii oraz trafnosci
i uzytecznosci produktu. Na podstawie opinii dwéch ekspertéw Sie¢ Tematyczna wydaje decyzje
o zaakceptowaniu lub odrzuceniu produktu finalnego. Walidacja nastepuje w ciagu 30 dni robo-
czych od daty przekazania przez sekretariat KST opisu produktu na posiedzenie ST.

Vademecum
Cztonka Krajowej Sieci Tematycznej

Krajowa Instytucja Wspomagajaca (KIW) to jednostka powotana przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego, ktdérej podstawowym zadaniem jest wspieranie zadan zwigzanych
z wyborem projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych w ramach PO KL.

Od 1 stycznia 2010 r. zadania KIW sg realizowane w ramach struktury organizacyjnej Centrum

Projektow Europejskich.

KIW dziata w nastepujacych obszarach:

W Wsparcie merytoryczne (doradztwo, szkolenia, zaréwno dla ekspertow,
jak i dla projektodawcéw).

M Opracowywanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i realizacjg projektéw innowacyj-
nych i ponadnarodowych.

W Wsparcie Krajowych i Regionalnych Sieci Tematycznych.

M Zadania promocyjne i informacyjne w obszarze projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych.

W Monitorowanie procesu upowszechniania i wiaczania rezultatéw projektéw do gtéwnego
nurtu polityki.

Krajowa
Instytucja
Wspomagajaca
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Uwaga: KIW nie ma uprawnien
nadzorczych ani kontrolnych

w stosunku do projektow!

Inicjujemy, animujemy, monitorujemy i upowszechniamy!

KIW jest odpowiedzialna za wspieranie i monitorowanie prac Sieci Tematycznych, koordynowa-
nie na poziomie centrum-centrum, region-centrum, region-region, w tym za zadania zwigzane
z obstuga techniczno-administracyjng Krajowych Sieci Tematycznych.

Genezai cele
Krajowych Sieci
Tematycznych

Czym sg sieci tematyczne? Po co powstaty?

Instytucja sieci tematycznych byta wielokrotnie wykorzystywana przy wdrazaniu funduszy
europejskich (m.in. Urbact Il, a przede wszystkim PIW EQUAL, w ktérym rowniez funkcjo-
nowaty Krajowe Sieci Tematyczne). Szczegdlne znaczenie maja one w przypadku projektow
o charakterze innowacyjnym. Sa to bowiem przedsiewziecia trudne, czesto wymagajace dodat-
kowego wsparcia. Gtéwnym zadaniem Sieci jest umozliwienie dialogu i wymiany informacji
pomiedzy projektodawcami w poszczegdlnych obszarach tematycznych projektéow innowa-
cyjnych a ekspertami i praktykami w tych dziedzinach. Bardzo istotne jest zagwarantowa-
nie udziatu w pracach tych grup wszystkim beneficjentom realizujgcym projekty innowacyj-
ne. Ponadto - jako gremium ztozone z ekspertéw, praktykéw, a takze decydentéw - Sieci
Tematyczne stanowig idealne narzedzie upowszechniania rezultatéw wypracowanych w ra-
mach projektéw innowacyjnych. Petnig réwniez istotna funkcje w procesie witaczania tych
rezultatéw do gtéwnego nurtu polityki. W zwigzku z faktem, ze w ramach PO KL przewidziano re-

alizacje projektéw innowacyjnych, na rzecz tego Programu powotane zostaty Sieci Tematyczne.

Sieci Tematyczne dbajg o odpowiednia jakos¢ realizacji projektéw innowacyjnych. Dzieki
wsparciu merytorycznemu cztonkéw Sieci projektodawcy moga uzyskaé¢ pomoc w przypadku
pojawienia sie probleméw w realizacji projektu, wymienic¢ sie dobrymi praktykami, spotkac
z ekspertami z danej dziedziny.

Sieci Tematyczne zostaty utworzone w czterech obszarach wsparcia Europejskiego Funduszu
Spotecznego:

M Zatrudnienie i integracja spoteczna.

M Adaptacyjnosc.

M Edukacja i szkolnictwo wyzsze.

M Dobre rzagdzenie.

Krajowe Sieci Tematyczne funkcjonuja w oparciu o strukture grup roboczych Komitetu Moni-
torujgcego PO KL.
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M Wydawanie opinii na temat strategii wdrazania projektu innowacyjnego.
M Walidacja produktéw projektow innowacyjnych realizowanych w kom-
ponencie centralnym.

W Wsparcie merytoryczne Beneficjentéw.

M Zapewnienie przeptywu informacji pomiedzy projektodawcami a eksper-
tami i praktykami w danej dziedzinie.

M Zapewnienie przeptywu informacji pomiedzy projektodawcami a decy-
dentami politycznymi.

M Zapewnienie przeptywu wiedzy na temat stanu realizacji projektow
innowacyjnych na poziomie centralnym i regionalnym poprzez uczestnictwo
przedstawicieli Regionalnych Sieci Tematycznych (RST) w pracach KST.

M Udziat w upowszechnianiu i wtaczaniu rezultatéw projektéw innowacyjnych do
gtdwnego nurtu polityki, dzieki uczestnictwu przedstawicieli roznych insty-
tucji w pracach KST.

Zadania
Krajowych Sieci
Tematycznych
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Struktura Sieci
Tematycznych
PO KL

Grupa robocza Grupa robocza Grupa robocza Grupa robocza
KM PO KL KM PO KL KM PO KL KM PO KL
Zatrudnienie Edukacja Adaptacyjnos¢ Dobre rzadzenie
i integracja spofeczna i szkolnictwo wyzsze
Krajowa Sie¢ Krajowa Sie¢ Krajowa Sie¢ Krajowa Sie¢
Tematyczna Tematyczna Tematyczna Tematyczna
Zatrudnienie Edukacja Adaptacyjnos¢ Dobre rzadzenie
iintegracja spoteczna i szkolnictwo wyzsze

Sekretariat KST Sekretariat KST Sekretariat KST
(KIW) (KIw) (KIw)
' 1 [ !

Sekretariat Ogdlny

Sieci Tematycznych
(KIW)

I

16 Sekretariatéw RST 16 Sekretariatow
PKM PO KL

16 Regionalnych
Sieci Tematycznych

16 Podkomitetéow
+«—>| monitorujacych
PO KL

Zrédto: Wytyczne w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa 2009.

Oznaczenia:

KST - Krajowa Sie¢ Tematyczna

RST - Regionalna Sie¢ Tematyczna

KM PO KL - Komitet Monitorujacy PO KL
PKM - Podkomitet Monitorujacy

ST - Sie¢ Tematyczna
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Organizacja posiedzen

Posiedzenia KST sa organizowane przez KIW w porozumieniu z przewodniczacym Krajowej Sie-

ci Tematycznej i odbywaja sie w obecnosci przewodniczacego KST oraz Koordynatora w danym

obszarze tematycznym:

B w przypadku koniecznosci opiniowania strategii wdrazania czy walidacji produktéw final-
nych;

M z inicjatywy przewodniczacego KST w porozumieniu z Koordynatorem obszarowym KST,
w przypadku, gdy w danym roku nie zaplanowano oceny strategii wdrazania projektow
innowacyjnych czy walidacji produktéw finalnych;

M z inicjatywy przewodniczacego KST, na wniosek Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posred-
niczacej komponentu centralnego w danym obszarze lub na pisemny wniosek jednej trzeciej
cztonkdéw KST.

Informacje dotyczace planowanego terminu i tematyki posiedzenia oraz porzadku obrad,
a takze dokumenty bedace przedmiotem posiedzenia sg rozsytane przez sekretariat KST droga

elektroniczng do cztonkéw KST na 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem.

Posiedzenia sg prowadzone przez przewodniczacego KST lub w razie jego nieobecnosci przez
wiceprzewodniczacego KST.

Z kazdego posiedzenia KST sporzadza sie protokot, ktory jest przesytany do cztonkéw KST
do konsultacji. Kazdy protokét jest przyjmowany na najblizszym posiedzeniu KST w obecnosci
co najmniej potowy cztonkéw zwykta wiekszoscig gtoséw. Kazdy zatwierdzony protokét po-

siedzenia jest podawany do wiadomosci publicznej za posrednictwem strony internetowej KIW.

W przypadku, gdy na posiedzeniu KST jest opiniowana strategia wdrazania i/lub prowadzony
proces walidacji produktéw finalnych, cztonkowie posiedzenia sa zobowiagzani do zachowania
poufnosci do czasu podjecia przez Instytucje Organizujgca Konkurs / instytucje weryfikujaca

projekt systemowy ostatecznej decyzji dotyczacej danej umowy o dofinansowanie projektu.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy KST, w porozumieniu z Koordynatorem obsza-
rowym KST, moze zadecydowac na posiedzeniu, na ktérym dokonywana jest ocena strategii
lub walidacja, o zastosowaniu obiegowego, elektronicznego, trybu gtosowania nad uchwata
dotyczaca opiniowania strategii wdrazania (wraz z uzasadnieniem do niej) oraz nad uchwata

dotyczaca walidacji produktu finalnego (wraz z uzasadnieniem do niej).

Tryb pracy
Krajowych Sieci
Tematycznych
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Obiegowy tryb gtosowania nad uchwatami moze by¢ stosowany w wyjatkowych sytuacjach
i przy zatozeniu, ze okredlone terminy pozwalaja na taki tryb oraz istniejg obiektywne przestanki

braku mozliwosci sfinalizowania prac nad przyjeciem uchwaty na danym posiedzeniu.

Podejmowanie decyzji

Decyzje KST podejmowane sa w formie okreslonej w regulaminie KST (nie dotyczy to decy-
zji podejmowanych w przypadku oceny strategii wdrazania i walidacji produktu finalnego).
Kworum niezbedne do podjecia decyzji jest zapewnione przy udziale w posiedzeniu KST
conajmniejpotowyjego cztonkéw. Dlatego tezwazne jestdopetnienie obowiagzku uczestniczenia
w posiedzeniach.

Opiniowanie strategii wdrazania

Beneficjent realizujacy projekt innowacyjny przesyta do Sekretariatu KST strategie wdrazania
projektu innowacyjnego wraz z zatacznikami. Koordynator obszarowy KST przekazuje strategie
dwoém niezaleznym ekspertom, wybranym przez KST w celu dokonania oceny. Jednoczesnie
przesyta ja cztonkom KST wraz z informacja o planowanym terminie posiedzenia, podczas ktérego

dana strategia bedzie omawiana.

Kazdy z dwoch ekspertéw wyznaczonych przez KST dokonuje w wyznaczonym terminie oceny
strategii wdrazania i wydaje opinie. Moze to by¢ catkowita akceptacja strategii, akceptacja wa-
runkowa lub odrzucenie strategii. Opinie s przekazywane do Koordynatora obszarowego KST,
ktéry nastepnie przesyta je do cztonkéw KST przed planowanym posiedzeniem poswieconym

opiniowanej strategii wdrazania.

Na posiedzeniu KST, w ktérym uczestnicza eksperci opiniujacy strategie wdrazania, cztonkowie
dyskutujg nad zatozeniami strategii i otrzymanymi opiniami eksperckimi. Decyzja dotycza-
ca strategii (akceptacja, akceptacja warunkowa lub odrzucenie) jest podejmowana w formie
uchwaty. Kopia uchwaty wraz z uzasadnieniem (podpisana przez przewodniczacego KST)
przekazywana jest do Instytucji Organizujacej Konkurs / instytucji weryfikujacej projekt sy-
stemowy, ktéra podejmuje ostateczng decyzje dotyczaca przeditozonej strategii wdrazania.
Opinia KST zostaje wydana i przekazana do 10K / instytucji weryfikujacej projekt systemowy
w ciggu 20 dni roboczych od daty dostarczenia strategii do Sekretariatu KST. Opinia ta nie ma
charakteru wigzacego dla IOK/ instytucji weryfikujacej projekt systemowy.



Walidacja produktu finalnego

Beneficjent realizujgcy projekt innowacyjny przesyta do Sekretariatu KST opis produktu final-
nego wraz z zalacznikami. Koordynator obszarowy KST przekazuje opis produktu do zaopi-
niowania dwém ekspertom wybranym przez KST. Jednoczesnie opis produktu finalnego jest
wysytany do cztonkéw KST wraz z informacja o planowanym terminie posiedzenia, podczas
ktérego przestany produkt finalny bedzie walidowany.

Kazdy z dwodch ekspertow dokonuje w wyznaczonym terminie oceny produktu finalnego
i wydaje opinie zawierajaca walidacje produktu (pozytywnga lub negatywng). Opinie sg przeka-
zywane do Koordynatora obszarowego KST, ktéry nastepnie przesyta je do cztonkéw KST przed

planowanym posiedzeniem poswieconym walidacji produktu finalnego.

Na posiedzeniu KST, w ktdrym uczestniczg eksperci dokonujacy walidacji produktu, jej czton-
kowie dyskutuja nad zatozeniami produktu finalnego i otrzymanymi opiniami eksperckimi. De-
cyzja dotyczaca walidacji produktu finalnego (pozytywna lub negatywna) jest podejmowana
w formie uchwaty. Kopia uchwaty wraz z uzasadnieniem jest przekazywana do Instytucji Organi-
zujacej Konkurs / instytucji weryfikujacej projekt systemowy, ktéra podejmuje ostateczng decyzje
dotyczaca przedtozonego opisu produktu finalnego. Walidacja nastepuje w ciagu 30 dni robo-
czych od dnia przekazania przez Sekretariat KST opisu produktu na posiedzenie KST. Opinia nie
ma charakteru wigzacego dla 10K/ instytucji weryfikujgcej projekt systemowy.

Vademecum
Cztonka Krajowej Sieci Tematycznej
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Prawa

i obowiagzki
Cztonka
Krajowej Sieci
Tematycznej

Cztonek KST ma obowiazek:

M osobistego udziatu w posiedzeniach KST;

B w przypadku braku mozliwosci wziecia udziatu w posiedzeniu KST przekazania osobie go zaste-
pujacej, wskazanej wczesniej w formularzu zgtoszeniowym, informacji o terminie posiedzenia,
porzadku obrad i wszelkich materiatow bedacych przedmiotem planowanego posiedzenia;

M aktywnego udziatu w pracach KST;

M udziatu w spotkaniach, konferencjach i seminariach majacych na celu promowanie projektow
innowacyjnych;

M dostarczania ekspertom zewnetrznym (w zaleznosci od potrzeb) informacji zwigzanych
z obszarami dziatalnosci KST;

M udziatu w pracach grup roboczych w ramach KST powotywanych z inicjatywy przewodnicza-
cego KST lub jej cztonkow;

M przestrzegania zasady poufnosci i bezstronnosci (w tym wycofania sie z procesu opiniowania
strategii wdrazania projektu innowacyjnego oraz procesu walidacji produktu projektu inno-
wacyjnego w przypadku konfliktu intereséw).

Cztonek KST ma prawo do:

B wyrazania swoich opinii, podejmowania dyskusji i gtosowania w trakcie posiedzen KST;

M zapraszania (za zgoda przewodniczgcego KST) ekspertéw, zgodnie z zaistniatymi potrzeba-
mi, do udziatu i zabierania gtosu w posiedzeniach KST;

B otrzymywania wynagrodzenia za wykonanie zadan wykraczajacych poza opisane wyzej obo-
wiazki cztonka KST na podstawie odrebnej umowy cywilnoprawnej (nie dotyczy to oceny
strategii oraz walidacji - tych zadan cztonek KST nie moze wykonywac odptatnie);

M udziatu w posiedzeniach i pracach KST;

M udziatu w posiedzeniach i pracach grup roboczych oraz w innych spotkaniach;

M rezygnacji z cztonkostwa w KST.

Ponadto, zgodnie z zasadami wypracowanymi przez KIW, cztonek KST ma prawo

do otrzymywania:

M refundacji kosztéw przejazdu publicznymi srodkami transportu na miejsce posiedzenia;

M refundacji kosztéw przejazdu niepublicznymi srodkami transportu na miejsce posiedzenia,
do wysokosci kosztow przejazdu publicznymi Srodkami transportu na danym odcinku;

B zakwaterowania w zwiazku z koniecznoscia uczestnictwa w posiedzeniach KST;

M refundacji kosztéw przejazdu i zapewnienia zakwaterowania (za zgoda Koordynatora)
w zwigzku z uczestnictwem w innych spotkaniach wynikajacych z zadan cztonka KST.
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Centrum Projektow Europejskich (zwane dalej CPE) pokrywa koszty: podrézy, zakwaterowa-
nia (o ile CPE nie zapewnia noclegu we wtasnym zakresie, co ma miejsce w trakcie dwudnio-
wych posiedzen), wyzywienia w trakcie posiedzenia KST oraz podrézy lokalnych zgodnie
z § 11 ust. 3 pkt. a, b, c Regulaminu funkcjonowania Krajowej Sieci Tematycznej w danym
obszarze Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Osobami upowaznionymi do otrzymania zwrotu poniesionych kosztéw w ramach
Krajowych Sieci Tematycznych (zwanych dalej KST) sa:

a cztonkowie KST,

b zastepcy cztonkéw KST w przypadku, gdy cztonek KST nie moze uczestniczy¢ w pracach KST,

c eksperci zewnetrzni.

CPE pokrywa koszty, o ktérych mowa w pkt. 1, dotyczace:

a udziatu w posiedzeniach KST w danym obszarze tematycznym;

b udziatu w spotkaniach, konferencjach, seminariach zwigzanych bezposrednio z praca KST
w danym obszarze tematycznym, organizowanych przez Krajowg Instytucje Wspomaga-
jaca (KIW);

c udziatu w pracach grup i zespotéw roboczych powstatych w ramach KST w danym obsza-
rze tematycznym, organizowanych przez KIW.

Refundacja poniesionych kosztéw bedzie wyptacana przez CPE w ztotych na podstawie
wypetnionego i podpisanego formularza (wraz z zatgczonymi dokumentami), ktéry bedzie
udostepniony cztonkom KST.

CPE dokonuje refundacji kosztow przelewem bankowym w terminie maksymalnie 21 dni od
dnia dostarczenia kompletnej dokumentacji.

A W przypadku spotkan dwudniowych CPE organizuje i finansuje nocleg pomiedzy dnia-
mi, w ktorych odbywac sie bedzie spotkanie. CPE nie organizuje noclegéw w przy-
padku spotkan jednodniowych. W takim przypadku przedstawiciel KST dokonu-
je rezerwacji samodzielnie. Zwrot kosztow takiego noclegu mozliwy jest jedynie
w sytuacji, gdy nieistnieje dogodne potaczenie komunikacyjne z/do miejsca zamieszkania,
a spotkanie zaczyna sie o godz. 9.00 lub wczesniej i/lub koriczy o godz. 16.00 lub p6z-
niej. Dopuszczalna wysoko$¢ kosztéw zakwaterowania wynosi jednorazowo do 200 zt.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora CPE, istnieje mozliwos¢ refundacji
dwéch noclegéw.

Dopuszczalna wysokos¢ kosztéw podrézy lokalnych wynosi 4,60 zt na dzien.

Zasady
rozliczania
kosztow podrozy
i zakwaterowania
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Dopuszczalne srodki transportu:

a autobus,

b pociag: w przypadku pociggéw typu EC, EIC - 2 klasa, w przypadku pociaggéw typu TLK,
IR, OSO, POS - 1 2 klasa.

Samochéd prywatny: tylko w szczegolnych przypadkach uzasadnionych ekonomicznie

(np. w sytuacji, gdy nie istnieje dogodne potgczenie komunikacyjne z wykorzystaniem

innych srodkéw transportu; w sytuacji, gdy uzycie samochodu pozwoli na powrdt w tym

samym dniu, a tym samym nie bedzie konieczne korzystanie z noclegu) i za zgoda dyrekto-
ra CPE. Koszty beda rozliczane wedtug stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu na podsta-
wie § 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warun-
kow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy

(,Dziennik Ustaw"” 2002, nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.).

Ogoélne zasady rozliczania podrézy stuzbowych przedstawicieli KST:

aPodréz nalezy odby¢ najkrotsza mozliwg droga, zgodnie z oferta przewoznika
w przypadku podrézy pociggiem, autobusem.

bW przypadku zwrotu kosztéw podrdzy, zakwaterowania oraz kosztéw podrézy lokal-
nej zwroty beda dokonywane na podstawie podpisanej listy udzialu w spotkaniach,
o ktérych mowa w pkt. 3 oraz wypetnionego i podpisanego formularza zwrotu kosztéw
podrézy, wraz z biletami i innymi rachunkami dokumentujagcymi odbyta podréz.

c¢W przypadku niemozliwosci przedfozenia dokumentéw (rachunkéw) potwierdzaja-
cych poniesione wydatki nalezy ztozy¢ pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku
i przyczynach braku jego udokumentowania. W takiej sytuacji CPE zwréci koszty podrozy
najtanszego pofaczenia komunikacyjnego na trasie z i/lub do miejsca spotkan, o ktérych
mowa w pkt. 3.

d Formularz zwrotu kosztéw podrézy bedzie wypetniany oraz podpisywany przez osoby
wskazane w pkt. 2 podczas spotkan, o ktérych mowa w pkt. 3. Wypetniony formularz nalezy
przekazac¢ Koordynatorowi KST w danym obszarze tematycznym podczas spotkania. Je-
sli nie mozna przekaza¢ formularza wraz z kompletem dokumentéw poswiadczajacych
poniesione koszty w trakcie spotkania, osoby wymienione w pkt. 2 przesytaja je w termi-

nie 30 dni kalendarzowych Koordynatorowi KST w danym obszarze.

Koszty niekwalifikowalne:

a przeloty samolotami,
b przejazdy takséwkami,
c przejazdy samochodem prywatnym (wyjatek w pkt. 9).



Vademecum
Cztonka Krajowej Sieci Tematycznej

Wytyczne w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa 2009.

Innowacyjnos¢ w praktyce. Przeglqd Tematéw w ramach PO KL,
Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”, Warszawa 2009.

Projekty innowacyjne. Poradnik dla projektodawcéw PO KL,
Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”, Warszawa 2009.

Od pomystu do projektu innowacyjnego — poradnik dla projektodawcéw
projektéw innowacyjnych PO KL,
Fundacja ,Fundusz Wspdtpracy”, Warszawa 2009.

Podstawowe
dokumenty
i publikacje
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Dane
kontaktowe

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

www.cpe.gov.pl, www.kiw-pokl.org.pl
tel.: 2237831 00

fax: 22 201 97 25

e-mail: st@cpe.gov.pl

Sekretariat Krajowych Sieci Tematycznych

Koordynator
Sieci Tematycznych

Agnieszka Jarmuszynska
tel.: 22 378 31 66

e-mail: agnieszka.jarmuszynska@cpe.gov.pl

Koordynator Krajowej Sieci Tematycznej

Zatrudnienie i Integracja Spoteczna

Paulina Chodyra
tel.: 22 378 31 65
e-mail: paulina.chodyra@cpe.gov.pl

Koordynator Krajowej Sieci Tematycznej

Dobre Rzadzenie

Anna Elzbieta Strzata
tel.: 22378 31 69
e-mail: anna.strzala@cpe.gov.pl

Koordynator Krajowej Sieci Tematycznej
Adaptacyjnos¢

Rafat Czynsz
tel.: 223783170

e-mail: rafal.czynsz@cpe.gov.pl

Koordynator Krajowej Sieci Tematycznej

Edukacja i Szkolnictwo Wyzsze

Jacek Kornacki
tel.: 223783172
e-mail: jacek.kornacki@cpe.gov.pl
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